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NARODNI KNTHOVNA CESKE REPUBLIKY

Smérnice ¢. 8/2021
O zadavani verejnych zakazek

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

CL1
Piedmét tpravy

Generalni feditel Narodni knihovny Ceské republiky (dale jen ,.generdlni Feditel”) vydava tuto
smérnici (dale jen ,,.Smérnice*) k provedeni zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,,ZzVZ*), v podminkach Narodni knihovny Ceské republiky
(dale jen ,,zadavatel“ anebo i jen ,,Ndrodni knihovna*) s pfihlédnutim k zakonu ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjsich piedpist
(dale jen ,,ZmCR*), k zdkonu &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole Ve vefejné spravé a 0 zméné
nékterych zakont (zakon 0 finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpist, a k provedeni Ptikazu
ministra kultury Ceské republiky, véetn& Pravidel spole¢ného ndkupu resortu Ministerstva kultury,
kterym se stanovuji povinnosti organizaci v pisobnosti Ministerstva kultury pii zadavani vefejnych
zakazek na zékladé dokumentd schvalenych Vladou Ceské republiky nebo vydanych V1adou Ceské
republiky povéfenymi ministerstvy, ke stanoveni zadvaznych pravidel a postupid Vv piipadech, kdy
neni dana povinnost zadavat vetejné zakazky podle ZzVZ.

Tato Smérnice upravuje zadavani vefejnych zakazek podle ZzVZ a jeho provadécich pravnich

predpist a zadavani vetrejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim ZzVZ.

Tato Smérnice upravuje prava a povinnosti organiza¢nich utvarti Narodni knihovny a vztahy mezi

nimi pfi planovani, ptiprave a realizaci vetejnych zakazek.

Pti zadavani vetejnych zakazek jsou pracovnici, ktefi se podileji na pripravé a vedeni zadavaciho

nebo vyberového fizeni, povinni dodrzovat zejména tyto zasady:

a) efektivita - penéZni prosttedky Se pouZiji tak, aby bylo dosazeno nejvyssiho mozného rozsahu
kvality a ptinosu pfiiplnéni cile ve srovnani S objemem prostiedki vynaloZenych na jeho
splnéni;

b) hospodarnost - penézni prostiedky se pouziji k zajisténi stanovenych ¢innosti S co nejniz§im
vynalozenim téchto prostfedk, a to pti dodrzeni odpovidajici kvality plnénych Cinnosti;

¢) ucelnost - penézni prostiedky se pouziji tak, aby byla zajisténa optimalni mira pro dosazeni cilt
pti plnéni stanovenych Cinnosti;

d) potiebnost — Narodni knihovna nabyva pouze takovy majetek a v takovém mnozstvi, které je
nezbytné potfebné K plnéni jejich funkei anebo v souvislosti s nimi;

e) transparentnost — Narodni knihovna zabezpecuje a dokumentuje vSechny postupy, rozhodnuti
a ukony pfi zadavani vetejnych zakazek tak, aby v kazdém okamziku procesu zadavani, a to
i zpétné, byla moznost fadného piezkoumani jejiho postupu;

f) rovné zachizeni a zikaz diskriminace — Narodni knihovna pfistupuje ke viem Gcastnikiim?
Vv celém procesu zadavani vetfejnych zakazek stejnym zplisobem a zajistuje a poskytuje jim
stejné podminky a informace;

g) obménovani dodavatel - pii opakovaném zadavani vefejnych zakazek stejného druhu
Narodni knihovna ucelné¢ obménuje okruh vyzyvanych zajemct, pokud tomu nebrani charakter
vetejné zakazky;

h) pFiméfenost - vyzaduje, aby vSechny pozadavky zadavaci dokumentace byly pfiméfené povaze
dané vetejné zakazky.

CL1I
Zakladni pojmy

! Ustanoveni § 47 ZzVZ



Pro ucely této Smérnice se rozumi:

veiejna zakazka (dale také i jen ,,VZ*) — nadlimitni a podlimitni vefejna zakazka na dodavky,
sluzby ¢i stavebni prace zadévana dle ZzVZ,

¢iselnik NIPEZ — ciselnik komodit a komoditnich kategorii s ndvaznosti na stavajici hierarchii
polozek klasifikace CPV (Common Procurement Vocabulary); &iselnik NIPEZ spravuje
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR;

DaT — Sekce Digitalizace a technologie;

dodavatel — osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci, anebo vice téchto
osob spolecné; za dodavatele se povazuje i pobocka zivodu, v takovém piipadé se za sidlo
dodavatele povazuje sidlo pobocky zavodu;

dokumentace o veiejné zakazce — soubor vsech dokumentd v listinné anebo elektronické
podobé, tykajici se zadavani VZ, jejichz potizeni v dob& ptipravy, v prabéhu realizace zadavaciho
fizeni anebo po jeho ukonceni vyzaduje ZzVZ, véetné uplného znéni originali nabidek vsech
dodavatelt a originala uzavienych smluv;

finanéni kryti — zdroj financovani VZ,;

finanéni vydaj — potvrzeni o financnim kryti prostiednictvim softwaru pro evidenci a spravu VZ;
finan¢ni limit — limitni hodnota stanovena Nafizenim vlady ¢. 172/2016 Sb., ve znéni Natizeni
vlady ¢. 335/2019 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro ucely ZzVZ;

komise — organ zfizovany zadavatelem za G¢elem provadéni tkonti v ramci zadavaciho nebo
vybérového fizeni;

komodita — dodavka zbozi, sluzba nebo stavebni prace;

nadlimitni veFejna zakazka — vefejna zakazka dle § 25 ZzVZ;

Narodni elektronicky nastroj (dale také jen ,,NEN®) komplexni elektronicky nastroj pro
administraci a zadavani vefejnych zakazek;

navrhovatel — organiza¢ni itvar Narodni knihovny, ktery plni funkei a ikoly v oblasti, ve které se
zadava VZ;

odborny garant — zaméstnanec, pracovnik Narodni knihovny, ktery zodpovida za konkrétni
specifikaci predmétu VZ pro potfeby Narodni knihovnys;

OVZP - Odbor veiejnych zakazek a projekt;

podlimitni veFejna zakazka — vefejna zakazka dle § 26 ZzVZ;

poZzadavek prozadani veiejné zakazky — vyplnény formulaf Zadosti o zadani VZ, ktery
podepisuje vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru navrhovatele;

profil zadavatele — elektronicky nastroj, prostiednictvim kterého zadavatel uvefejiiuje informace
a dokumenty ke svym VZ zptisobem, ktery umoziuje neomezeny a piimy dalkovy pfistup, a jehoz
internetova adresa je uveiejnéna ve Véstniku vefejnych zakéazek?; profilem Narodni knihovny je
Narodni elektronicky nastroj;

predpokladana hodnota — ve smyslu § 16 ZzVVZ zadavatelem predpokladana vyse tplaty za plnéni
VZ, vyjadiena v penézich bez DPH,;

prikazce operace — generalni feditel nebo jim povefeny zameéstnanec;

ramcova dohoda — ramcové podminky, tykajici se zejména ceny nebo jinych podminek plnéni VZ,
které jsou zavazné po dobu trvani ramcové dohody;

seznam komodit — komodity, které budou pofizovany a obménovany podle ptislusného usneseni
vlady prostfednictvim elektronického nastroje;

Software pro evidenci a spravu verejnych zakazek (dale také i jen ,,.SWVZ“) — je primarni
program pro evidenci vSech VZ na dodavky, sluzby a stavebni prace zadavané dle ZzVZ, véetne
vSech VZ malého rozsahu zadavanych mimo rezim ZzVZ; v SWVZ musi byt zaevidovana kazda
VZ véetné zakazek v ramci projektovych aktivit Narodni knihovny, napt. VISK, NAKI, DKRVO a
ptfipadné VZ, na které se vztahuje vyjimka dle § 29 a § 30 ZzZVZ (Obecna vyjimka);

spravce rozpoctu — osoba, kterd potvrzuje, ze je zajisténo finanéni kryti VZ a schvaluje finanéni
vydaj v ramci schvalovaciho procesu prostfednictvim SWVZ;

véstnik verejnych zakazek (dale také jen ,,\VVZ*) — ¢ast informacniho systému 0 VZ, ktera slouzi
k uvetejiiovani informaci o zadavacich fizenich a VZ na celonarodni nebo celoevropské urovni;
vefejna zakazka malého rozsahu (dale také i jen ,,VZMR®) - § 27 ZzVVZ — vefejna zakazka, jejiz

2 Pozadavky na naleZitosti profilu zadavatele stanovi vyhlaska €. 168/2016 Sb., o uvefejiovani formulatd pro
ucely zakona o zadavani vetejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele.
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predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v ptipadé dodavek a sluzeb 2.000.000 K¢ bez dané
z ptidané hodnoty (dale jen ,,DPH*) a v pfipad¢ stavebnich praci 6.000.000 K¢ bez DPH, zadavana
také mimo rezim ZzVZ,

e vnitini kontrolni systém — financ¢ni kontrola (fidici kontrola a interni audit) prostfedkd, se kterymi
Narodni knihovna hospodafi;

e vybérové fizeni — zplsob vybéru dodavatele, jehoz cilem je zadani VZMR mimo rezim ZzVZ;

e zadani vefejné zakazky — uzavfeni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace; za zadani VZ se
nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklad4 pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah, nebo
smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pti zadavani VZ dle ZzVZ;

e zadavaci Fizeni — zplsob vybéru dodavatele, jehoz cilem je zadani VZ podle ZzVZ,

e zadavatel — Narodni knihovna jako statni pfispévkova organizace ziizena Ministerstvem kultury
Ceské republiky.?

CAST DRUHA
ODPOVEDNOST UTVARU NARODNI KNIHOVNY

CL1
Odpovédnost roli, OVZP, komise a DaT

1) Odborny garant (dale jen ,,garant*):

a) zpracovava specifikaci VZ;

b) V ptipadé VZ, ktera obsahuje IT komodity, je garant povinen konzultovat tuto VZ, resp. jeji
¢ast tykajici se IT komodit, se zastupcem DaT a vyzvat DaT Kk soucinnosti na piipravé
relevantni ¢asti VZ,;

c) provadi orienta¢ni prizkum trhu, a to bud’ sam nebo v soudinnosti s navrhovatelem, popft.
v sou¢innosti s OVZP; pruzkum trhu je povinen piedlozit spolu s dalsimi podklady
prostfednictvim SWVZ;

d) ptedklada OVZP prostiednictvim SWVZ stanoveni ptedpokladané hodnoty vetejné zakazky
(zejména uvede, jak dosel k vysi predpokladané hodnoty veiejné zakazky);

e) predklada OVZP prostrednictvim SWVZ ucelnost vefejné zakazky;

f) navrhuje kod NIPEZ/CPV;

g) piedklada OVZP prostiednictvim SWVZ seznam dodavatelt, ktefi se maji oslovit k podani
nabidky;

h) elektronicky piipravuje formulai zadosti o zadani VZ, ktery mu vygeneruje SWVZ pri
zadavani VZ;

i) pftipravuje a piedklada OVZP podklady k navrhu smlouvy a ptipravuje objednavku,;

j)  podili se na piipravé odpovédi na namitky, navrhy k Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze
(dale jen ,,UOHS"), zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace a na jiné podnéty ze strany
dodavatelti, pokud se tykaji vécného vymezeni piedmétu plnéni;

K) realizuje dil¢i administrativni ukony v ramci odboru, které souvisi zejména s piipravou,
doplInénim, opravou, ptipadné zrusenim VZ.

2) Navrhovatel:

a) je povinen vzdy do 31. ledna kalendainiho roku zaevidovat do SWVZ plan vSech VZ na
nasledujicich dvanact (12) mésict. Pokud v pribéhu roku zjisti, Ze je nutné realizovat dalsi
VZ, je povinen otom informovat OVZP bez zbyte¢ného odkladu od svého zjisténi.
U nadlimitnich VZ na stavebni prace navrhovatel v tomto smyslu OVZP informuje vzdy
po rozhodnuti o schvaleni zaméru takovou VZ zadat, a v ptipad¢ VZ realizovanych na zakladé
ptidélenych dotaci informuje OVZP bez zbyte¢ného odkladu po odeslani zadosti o dotaci
i po schvaleni dotace;

b) odpovida za vécné a odborné spravné vymezeni druhu a rozsahu predmétu VZ a VZMR,;

c) je povinen zaslat OVZP informaci o potieb¢ zadat VZ (malého rozsahu, podlimitni,
nadlimitni) a je povinen zaslat OVZP také informaci, pokud ma byt nakup realizovany na
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zaklad¢ vyjimky ze ZzVZ;

d) zajiStuje ucast svych pracovnik v komisich;

e) vyjadiuje se k zadavacim podminkam a navrhu smlouvy,

f) zada OVZP o vyjimku z postupu dle této Smérnice ze ZzVZ;

g) odpovida za kontrolu fadného plnéni pfedmétu smluvniho vztahu uzavieného na zakladé VZ,

h) eviduje dil¢i plnéni uzaviené ramcové dohody a odpovida za jeji Cerpanti;

i) v pripad¢ pouziti jednaciho fizeni s uvefejnénim nebo jednaciho fizeni bez uvefejnéni ve
spolupraci s OVZP vede jednani s Gi¢astniky.

3) OVzP:

a) odpovida za Cinnosti spojené se zadavanim VZ od okamziku zahajeni ptipravy zadavaciho
nebo vybérového fizeni do jeho ukonceni a provadi dohled nad dodrzovanim ZzVZ, rozhoduje
o zpusobu realizace VZ, zajistuje realizaci VZ, pfipravuje navrh smlouvy;

b) v pfipadé pouziti soutézniho dialogu vede jednani s ucastniky;

¢) plni funkci metodické a konzultaéni podpory ve véci zadavani VZ viéi vSem organiza¢nim
utvarim Narodni knihovny;

d) vede evidenci VZ, VZMR a objednavek (kromé¢ dil¢ich objednavek z ramcovych smluv nebo
ramcovych dohod) vcetné archivace dokumentace o vSech zadanych a vSech
administrovanych VZ;

e) vede evidenci plant VZ,;

f) je opravnén vyzadovat od organizacnich utvart Narodni knihovny (garantii a navrhovateld
VZ) informace souvisejici se zadavanou VZ;

g) na zaklad¢ informaci od navrhovatele rozhoduje o zplisobu zadavani VZ pro potizeni
jednotlivych komodit vV ndvaznosti na rozsah vsech jiz zadanych a planovanych VZ;

h) stanovi druh zadavaciho nebo vybérového fizeni;

i) odsouhlasi kod NIPEZ/CPV a seznam oslovenych dodavateli;

j)  navrhuje nejméné jednoho (1) zastupce do komise;

K) v pfipad¢, Zze neni jmenovana komise, ¢ini vSechny ukony nalezejici jinak komisi, a to za
soucinnosti navrhovatele ¢i garanta, dale plni funkci komise pro otevirani elektronickych
nabidek;

) tidi aprovadi vSechna pravni jednani a administrativni tkony zadavatele pii vyfizovani
namitek a zadosti dodavateld v ramci zadavacich fizeni a piijednani s organem dohledu
a kontrolnimi organy v ramci VZ;

m) vylu¢né spravuje profil zadavatele, ato v¢etné uvetejiiovani vSech informaci a dokumentt
v souladu s pravnimi piedpisy;*

n) Vrozsahu stanoveném touto Smérnici jedna za Narodni knihovnu ve vécech souvisejicich se
zadanim VZ;

0) ve spolupraci s garantem a navrhovatelem stanovi poZadavky na kvalifikaci dodavateld
a hodnotici kritéria pro hodnoceni nabidek, pftipravuje arozhoduje o0 podobé finalni
(vyhlasované) verze zadavaci dokumentace a o podobé findlni verze vyzvy k podani nabidek;

p) zajistuje zvefejiovani informaci ve VVZ a na profilu zadavatele;

g) poskytuje Gcastnikiim fizeni zadavaci dokumentaci ¢i jiné dokumenty souvisejici s VZ
v souladu se ZzVVZ a touto Smérnici;

r) pfipravuje podklady pro ustanoveni ¢lenti a nahradnikd ¢lend komise a ptredklada je
k rozhodnuti,

S) za podminek stanovenych touto Smérnici organizuje jednani komise;

t) organiza¢né zabezpeCuje a dohlizi na formalni spravnost otevirani elektronickych nabidek,
véetné vedeni protokolu o ném dle § 110 ZzVZ;

u) v ramci posuzovani a hodnoceni nabidek dohlizi na posouzeni nabidek z hlediska jejich
uplnosti, piijatelnosti a splnéni zadévacich podminek;

V) vypracovava pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek dle § 119 odst. 2 ZzVZ a pisemnou zpravu
zadavatele dle § 217 ZzVZ,

w) zasila vylou¢enym ucastnikiim oznameni o vyloucenti;

X)  zasila vSem nevyloucenym ucastnikiim oznameni o vybéru dodavatele;

y) zajistuje veskeré ukony spojené s podpisem smlouvy anaslednym plnénim povinnosti
zadavatele podle ZzVZ;
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4)

5)

1)

2)

1)

z) v pripad¢ zruSeni zadavaciho nebo vybérového fizeni zajistuje zaslani oznameni o zruseni
zadavaciho nebo vybérového Fizeni vSem ucastnikiim a zaji$t'uje veskeré tikony v souvislosti
se zruSenim VZ,

aa) piijima piipadné Zzadosti o vysvétleni zadavacich podminek od dodavateld a namitky
stézovatelu;

bb) plni povinnosti stanovené piikazy ministra kultury;

cc) posuzuje zadosti o vyjimku z postupu dle této Smérnice a predklada je spolu se stanoviskem
OVZP piikazci operace k podpisu;

dd) v piipadé smluvniho zastoupeni zadavatele pii provadéni ukont podle ZzVZ spolupracuje se
zastupcem zadavatele a zaroven provadi dohled nad ukony zastupce zadavatele;

ee) u akei registrovanych v informaénim systému EDS (Eviden¢ni dotaéni systém) a SMVS
(Sprava majetku ve vlastnictvi statu) plni nalezitosti, které stanovi pfislusny obecné zavazny
predpis.

Komise:

a) V ptipadé VZ v podlimitnim a nadlimitnim rezimu musi byt komise ustanovena vzdy, pfic¢emz
musi mit alesponi pét (5) ¢lent a za kazdého ¢lena musi byt zaroven ustanoven nahradnik. Do
komise musi byt ustanoven vzdy alespon jeden (1) zastupce OVZP jako ¢len a alespoii jeden
(1) zastupce OVZP jako jeho nahradnik;

b) v pfipadé VZMR mize byt komise ustanovena, pti¢emz musi mit alespon tii (3) ¢leny a za
kazdého ¢lena musi byt zaroven ustanoven nahradnik. Do komise musi byt ustanoven jako ¢len
vzdy alespoii jeden (1) zastupce OVZP;

c) komise se ustanovuje na zakladé pisemného navrhu OVZP. K Gcasti v komisi mohou byt
vyzvani zastupci dal$ich organiza¢nich utvart Narodni knihovny, ptipadné i jiné osoby;

d) komise je usnasenischopnad, je-li jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lend anebo
nahradnikii. Komise rozhoduje prostou vétsinou piitomnych clent;

e) ptilohou této Smérnice je metodika pro ¢leny hodnotici komise.

DaT:

a) DaT je povinen na vyzvu garanta poskytnout soucinnost pii pfipravé VZ obsahujici IT
komodity, zejména pii piipravé technické specifikace relevantni ¢asti VZ. DaT je povinen do
péti (5) pracovnich dnli pisemné potvrdit pfijeti pozadavku garanta na soucinnost a stanovit
zastupce za relevantni ¢ast nebo ¢asti VZ.

b) V ptipadé VZ obsahujici IT komodity je DaT povinen na vyzvu navrhovatele jmenovat jednoho
(1) ¢lena komise a jednoho (1) ndhradnika komise.

CL I
Stiet zajmii

Ve stietu zajmu je osoba, ktera se podili na ptipravé nebo prubéhu zadavaciho nebo vybérového
fizeni, ma anebo mize mit vliv na vysledek zadavaciho nebo vybérového tizeni, a jejiz z4jem ziskat
osobni vyhodu nebo snizit majetkovy prospéch zadavatele ohrozuje jeji nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti se zadavacim nebo vybérovym fizenim.

OVZP si vyzada pisemné Cestné prohlaseni vSech clenti a nadhradnikd ¢len komise, pfizvanych
odbornikt nebo osob zastupujicich zadavatele o tom, Ze nejsou ve stietu zajmi. Vyjde-li najevo, ze
¢len komise nebo nahradnik nebo zastupce navrhovatele odpoveédny za provedeni vybéru dodavatele
je ve stfetu zajmi, je doty¢ny ¢len komise nebo nahradnik nebo zastupce navrhovatele povinen
zdrzet se iCasti a rozhodovani v komisi.

CAST TRETI
PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
A ZPUSOBY VYBERU DODAVATELU

CLI
Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Predpokladanou hodnotou VZ je zadavatelem predpokladand vyse uplaty za plnéni VZ vyjadiena
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2)

3)

1)

v penézich. Do predpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje DPH. Piedpokladanou hodnotu VZ je
garant se souhlasem navrhovatele povinen pro uéel volby druhu zadavaciho ¢i vybérového fizeni
stanovit pted zahajenim zadavaciho ¢i vybérového fizeni.

Povinnosti zadavatele pii stanoveni piredpokladané hodnoty VZ stanovi § 16 az § 23 ZzVZ a tato
Smeérnice.

Predpoklddana hodnota VZ se stanovi na zaklad€ udajt a informaci o VZ se stejnym ¢i obdobnym
predmétem plnéni; nema-li garant k dispozici takové udaje, se souhlasem navrhovatele stanovi
predpokladanou hodnotu na zékladé udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi
trznimi konzultacemi nebo jingym vhodnym zpusobem Vv souladu se ZzVZ. Provadi-li na ptani
garanta orienta¢ni pruzkum trhu OVZP prostfednictvim NEN, tak OVZP pteda ziskané informace
elektronicky zpét garantovi.

CL Il
Déleni veiejnych zakazek dle predpokladané hodnoty
a postup realizace p¥i jejich zadavani
VZMR a postup realizace

a) Primy niakup (objednavka)

" , , Min. pocet
Predmét VZMR Predpoklvadana hodnota Minimalni zpisob zadani oslovenych
v K¢ bez DPH o
dodavatelil
dodavky, sluzby, .
stavebni price 0 -50.000 ptimy nakup 1
nakpp kmhva ]’mych primy néakup, ktery neni
informacnich . A
zdrojti do 0 -50.000 rvez-ah’zovarll v aplikaci -
Knihovnich fondi Vertejné zakazky (SWVZ)

Postup realizace vyjma nakupu knih a jinych informaénich zdroja do knihovnich fondu:

e garant postupuje v souladu s Casti druhou, CI. T odst. 1) této Smérnice;

e garant zada pozadavek na novou VZ (objednavku) do SWVZ a odesle ji k vyjadieni vedoucimu
pracovnikovi (navrhovateli);

e navrhovatel schvali VZ (objednavku) a timto schvalenim se v VZ posune do dalsiho kroku, tj.
odesle se k vyjadieni referenta OVZP;

e po schvaleni referentem OVZP musi garant spustit schvalovani finan¢niho vydaje a odeslat VZ
ke schvaleni ptikazci operace a spravci rozpoctu;

s navrhovatel kontroluje plnéni VZ, zejména dobu plnéni.

b) P¥imé zadani

Predpokladana Minimalni Min. pocet oslovenvch
Predmét VZMR hodnota v K& bez zpiisob P reny
(. dodavatelii
DPH zadani
dodavky, slu’zby, stavebni 50,001 — 300.000 pfimeé 1
prace zadani

Postup realizace:

e garant postupuje v souladu s Casti druhou, CI. T odst. 1) této Smérnice;

e garant zada pozadavek na novou VZ do SWVZ a odesle ji k vyjadieni vedoucimu pracovnikovi
(navrhovateli);

e navrhovatel schvali VZ a timto schvalenim se VZ posune do dalsiho kroku, tj. odesle se
k vyjadieni referenta OVZP;

e po schvaleni referentem OVZP musi garant spustit schvalovani finan¢niho vydaje a odeslat VZ
ke schvaleni ptikazci operace a spravci rozpoctu;

e SWVZ generuje a umoziuje garantovi vytisknout schvaleny finanéni vydaj;

e po schvaleni finan¢niho vydaje odesle garant VZ ke schvaleni na OVZP;
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po schvaleni VZ OVZP vytiskne garant formulaf Zzadosti o zadani VZ, ktery podepiSe
navrhovatel, a spolu s podepsanym finanénim vydajem jej pfeda na OVZP;

OVZP piipravi dokument Privodni list interniho obéhu dokumentd (dale jen ,,Privodka‘)
vcetné Vyzvy k podani nabidky a smlouvy ¢i obchodnich podminek v¢etné pfipadnych ptiloh;
OVZP zabezpeCi podpisy vSech osob na Privodce dle podpisovych opravnéni Narodni
knihovny;

OVZP zvetejni VZ na profilu zadavatele a vyzve dodavatele prostifednictvim elektronického
nastroje k podani nabidky;

OVZP zabezpeéi sou¢innost vybraného dodavatele pti podpisu smlouvy, pfipravi pravodku ke
smlouvé a zabezpe¢i podpisy vSech osob dle podpisovych opravnéni Narodni knihovny a
nasledné zabezpeci podpis smlouvy na strané zadavatele;

OVZP pieda jeden (1) original uzaviené smlouvy navrhovateli, jeden (1) original uzaviené
smlouvy pravnimu oddéleni a jeden (1) original ¢i kopii smlouvy Odboru ekonomiky a rozpoctu
(dale také jen jako ,,OER*), zaroven jeden (1) original ¢i kopii smlouvy ulozi v OVZP;

garant nebo navrhovatel kontroluje plnéni VZ;

garant zajisti uvefejnéni smlouvy dle zadkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucéinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (dale také jen ,,registr
smluv®).

VZMR — uzaviend vyzva, otevicend vyzva

Predpokladana hodnota v K¢ Minimalni Min. pocet
Predmét VZMR bez DPH zpusob zadani oslovenych
dodavateli
dodavky, sluzby 300.001 — 1.000.000 uzaviend vyzva 3
stavebni prace 300.001 — 3.000.000 uzaviend vyzva
dodavky, sluzby 1.000.001 - 2.000.000 oteviena vyzva
5
stavebni prace 3.000.001 - 6.000.000 oteviena vyzva

Postup realizace:

garant postupuje v souladu s Casti druhou, CI. I odst. 1) této Smérnice;

garant zada pozadavek na novou VZ do SWVZ a odesle ji k vyjadieni vedoucimu pracovnikovi
(navrhovateli);

navrhovatel schvali VZ a timto schvalenim se VZ posune do dal$iho kroku, tj. odesle se
Kk vyjadieni referenta OVZP;

po schvaleni referentem OVZP musi garant spustit schvalovani finan¢niho vydaje a odeslat VZ
ke schvaleni ptikazci operace a spravci rozpoctu;

SWVZ generuje a umoznuje garantovi vytisknout schvaleny finanéni vydaj;

po schvaleni finan¢niho vydaje odesle garant VZ ke schvaleni na OVZP;

po schvaleni VZ OVZP vytiskne garant formular zadosti o zadani VZ, ktery podepise
navrhovatel, a spolu s podepsanym finan¢nim vydajem jej pfeda na OVZP;

OVZP ptipravi Privodku, jejiz piilohou bude Vyzva k podani nabidek a navrh smlouvy nebo
obchodnich podminek;

OVZP zabezpe¢i podpisy vSech osob na Privodce dle podpisovych opravnéni Narodni
knihovny;

na zakladé pozadavku navrhovatele predklada OVZP k podpisu pisemny navrh na ustanoveni
komise;

OVZP zvetejni VZ na profilu zadavatele a zabezpeéi ptipadné osloveni vybranych dodavatela
dle seznamu ve formulaii zadosti o zadani VZ;

OVZP ftidi a provadi vSechna pravni jedndni a organizuje kompletni administrativni ukony
v ramci VZ analogicky dle ZzVZ, zejména otevirani nabidek, hodnoceni nabidek az do vybéru
dodavatele;

OVZP zajistuje odesilani ¢i uvetejnéni oznameni o vybéru dodavatele a oznameni o vylouceni
ucastnika;




OVZP zabezpeéi soucinnost vybraného dodavatele pii podpisu smlouvy;

OVZP piipravi privodku ke smlouvé a zabezpeci podpisy vSech osob dle podpisovych
opravnéni Narodni knihovny a nasledné zabezpeci podpis smlouvy za Narodni knihovnu;
OVZP pteda jeden (1) original uzaviené smlouvy navrhovateli, jeden (1) original uzaviené
smlouvy pravnimu oddé€leni a jeden (1) original ¢i kopii smlouvy Odboru ekonomiky a rozpoctu
(dale také jen jako ,,OER*), zaroveii jeden (1) original ¢i kopii smlouvy ulozi v OVZP;

garant zajisti uvefejnéni smlouvy v registru smluv;

garant nebo navrhovatel kontroluje plnéni VZ, zejména Cerpani ze smlouvy a dobu plnéni.

2) VZ - podlimitni vefejné zakazky
. . . o Min. pocet
. « Predpokladana Zpusob ,
Predmét VZ hodnota v K& bez DPH |  zadani oslovenych
dodavateli
. moznost odeslat vyzvu
VZ zaddvané ve d(s)lc:l:;\lz)l;y, 2.000.001 - 3.568.000 | dle ZzVZ nékterym
zjednoduseném dodavatelim; v
podlimitnim fizeni | . oy hrace | 6.000.001—50.000.000 | dlezzvz |  takovém pfipadé
alespon 5
Podlimitni VZ :
zadavané v jiném d‘s’ﬁj‘%l;y’ 2.000.001 —3.568.000 | dle ZzVZ dle ZzvzZ
druhu zadavaciho
fizeni (napf. B
oteviené, uzsi, stavebni prace 50.000.001 dle ZzVvVZ dle ZzVZ
9 137.366.000
JRsU apod.)
VZ — nadlimitni vefejné zakazky
Predmét VZ Predpokladana hodnota v K¢ bez DPH Zptsob zadani
dodavky, sluzby od 3.568.000 dle zzvVz
stavebni prace od 137.366.000 dle Zzvz

Postup realizace u podlimitnich i nadlimitnich VZ:

garant postupuje v souladu s Casti druhou, ClI. I odst. 1) této Smérnice;

garant zada pozadavek na novou VZ do SWVZ a odeSle ji k vyjadieni vedoucimu
(navrhovateli);

navrhovatel schvali VZ a timto schvalenim se VZ posune do dal$iho kroku, tj. odesle se
k vyjadieni OVZP;

po schvaleni OVZP musi garant spustit schvalovani finan¢niho vydaje a odeslat VZ ke schvaleni
ptikazci operace a spravci rozpoctu,

SWVZ generuje a umoznuje garantovi vytisknout schvaleny finanéni vydaj;

po schvaleni finan¢niho vydaje odesle garant VZ ke schvaleni na OVZP;

po schvaleni VZ OVZP vytiskne garant formular Zadosti o zadani VZ, ktery podepiSe
navrhovatel, a spolu s podepsanym finan¢nim vydajem jej pfeda na OVZP;

OVZP ptipravi Privodku, jejiz ptilohou bude zadavaci dokumentace véetné pozadavkl na
kvalifikaci a navrh smlouvy ¢i obchodnich podminek;

OVZP zabezpeci podpisy vsech osob dle podpisovych opravnéni Narodni knihovny;

na zakladé pozadavku navrhovatele predklada OVZP k podpisu pisemny navrh na ustanoveni
komise;

OVZP zvetejni VZ dle specifikace formulaie zadosti o zadani VZ na profilu zadavatele;
OVZP tidi a provadi vSechna pravni jednani a organizuje kompletni administrativni tkony
v ramci VZ dle ZzVZ, zejména otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek az do vybéru
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1)

2)

1)

2)

1)

2)

3)

dodavatele, vytizovani namitek a stiznosti dodavatelti v ramci zadavacich fizeni a pfi jednani
s organem dohledu a kontrolnimi organy v ramci VZ;

o OVZP zajistuje odesilani ¢i uvetejnéni oznameni o vybéru dodavatele a ozndmeni o vylouceni
ucastnika;

e OVZP zabezpeci soucinnost vybraného dodavatele pii podpisu smlouvy;

e OVZP ptipravi privodku ke smlouvé a zabezpeéi podpisy vSech osob dle podpisovych
opravnéni Narodni knihovny a nasledné zabezpeci podpis za Narodni knihovnu;

e OVZP pteda jeden (1) original uzaviené smlouvy navrhovateli, jeden (1) original uzaviené
smlouvy pravnimu oddé€leni a jeden (1) original ¢i kopii smlouvy Odboru ekonomiky a rozpoctu
(dale také jen jako ,,OER*), zaroveii jeden (1) original ¢i kopii smlouvy ulozi v OVZP;

e Qarant zajisti uvefejnéni smlouvy v registru smluv;

e garant nebo navrhovatel kontroluje plnéni VZ, zejména Cerpani ze smlouvy a dobu plnéni.

CAST CTVRTA
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

CL I
Dokumentace 0 zadani vefejné zakazky

OVZP je povinen uchovavat dokumentaci o VZ (v€etné pruzkumu trhu, stanoveni ptedpokladané
hodnoty a ucelnosti VZ), kterou tvoii vSechny dokumenty v listinné nebo elektronické podob¢ a
vystupy z ustni komunikace, které byly potizené v prubéhu VZ, poptipade€ po jejim ukonceni, v¢etné
uplného znéni originalt nabidek vSech dodavatelt, vyZzaduje-li to Zz\VVZ, a to po dobu deset (10) let
ode dne ukonceni zad4vaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na VZ, nestanovi-li jiny
pravni piedpis® Ihiitu delsi.

OVZP je povinen uchovavat dokumentaci o VZMR, kromé objednavek, a zaznamy o elektronickych
ukonech, které vzniknou pro danou VZMR, po dobu péti (5) let od uzavieni smlouvy, jeji zmény
nebo od zruseni vybérového fizeni, nestanovi-li jiny pravni predpis lhtitu delsi.

CL I
Zména uzaviené smlouvy

Pokud si pribéh realizace VZ vynuti zmé&nu uzaviené smlouvy® napf. z divodu dodate¢nych
dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, pfedlozi navrhovatel OVZP pisemné zdivodnéni nutnosti
takové zmény spole¢né s navrhem dodatku, a to bez zbyteéného odkladu pied predpokladanym
podpisem dodatku.

O souladu dodatku ke smlouvé se ZzZVZ, o zpusobu uzavieni dodatku a 0 tom, zda bude dodatek ke
smlouvé uzavien, rozhoduje OVZP.

CL. 11
Vyjimky

Navrhovatel muze o pouziti vyjimky pozadat prosttednictvim SWVZ tak, ze garant zada pozadavek
na zadani VZ. Pouziti vyjimky musi byt doloZeno pisemnym odivodnénim podepsanym
navrhovatelem. Pisemné odiivodnéni pouziti vyjimky je garant povinen vlozit jako pfilohu do
SWVZ, pii¢emz postupuje v souladu s Casti druhou, CI. 1. odst. 1) této Smérnice.

V pripadé, ze se jedna o VZ, kterou zadavatel neni povinen v souladu s ustanovenim § 29 ZzVZ
zadavat v zadavacim fizeni, garant nebo navrhovatel je povinen poslat na OVZP scan podepsané
smlouvy. OVZP zajisti splnéni zakonné povinnosti zaevidovat na profilu zadavatele VZ zadavanou
na zakladé vyjimky ze ZzVZ.

V pripadé, ze se jedna o VZ, kterou zadavatel neni povinen v souladu s ustanovenim § 30 ZzVZ
zadavat v zadavacim fizeni, garant nebo navrhovatel posle na OVZP scan podepsané smlouvy.

5 zdkon €. 499/2004 Sb., 0 archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné& nékterych zakontl, ve znéni pozdgjsich
predpist
6§ 100a§2227zVZ



4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

OVZP zajisti splnéni zdkonné povinnosti zaevidovat na profilu zadavatele VZ zadavanou na zakladé
vyjimky ze ZzVZ.

V piipadé, Zze se jedna o pouziti vyzvy na jednoho ucastnika (do vyse predpokladané hodnoty
2.000.000 K¢ bez DPH vcetné), postupuji havrhovatel a OVZP pti zadavani takové VZ pfimétené
podle Casti tieti, Cl. 11 odst. 1) pism. b) této Smérnice.

VZ dle tohoto ¢lanku se neuvefejiiuji na profilu zadavatele, pouze se zaeviduji. Za den zahajeni
takového fizeni se povazuje den odeslani Vyzvy k podani nabidky ¢i Vyzvy k jednani o uzavieni
smlouvy.

V ptipadé, ze néktery postup pro vybér dodavatele neni touto Smérnici upraven, postupuje se
v souladu ZzVZ a platnym piikazem ministra kultury.

CL IV
ZruSujici a zavérecna ustanoveni

Pravidla spolecného nakupu Vv ramci Narodni knihovny upravuji Pravidla spolecného nakupu
resortu Ministerstva kultury, které stanovi zavazny postup Organizaci a Ministerstva kultury pii
provadéni Resortnich spoleénych nakupd v ramci resortu Ministerstva kultury, které za Narodni
knihovnu koordinuje OVZP.

Smlouvu véetné ptipadnych dodatkl uzavie a podepise s vybranym dodavatelem za zadavatele ten,
kdo je k tomu opravnén podle podpisovych opravnéni Narodni knihovny a v souladu s vnitinim
kontrolnim systémem Narodni knihovny.

Zadavaci fizeni a vybérova fizeni zahajena pted platnosti a G¢innosti této Smérnice se fidi vnitinimi
ptedpisy, podle kterych jiz bylo fizeni zahajeno. Zahajenim zadéavaciho fizeni se rozumi okamzik
odeslani piislusného formulafe do VVZ, resp. Evropského tfedniho véstniku, nebo okamzik
odeslani Vyzvy k podani nabidky nebo obdobné vyzvy dodavateli, anebo jeji uvefejnéni na profilu
zadavatele. Zahajenim vybérového fizeni se rozumi okamzik odeslani Vyzvy k podani nabidky nebo
obdobné vyzvy dodavateli, anebo jejim uvefejnénim na profilu zadavatele.

Pti postupu dle této Smérnice a jejim vykladu je nutné Cinit veskeré ukony v souladu s ostatnimi
vnitinimi pfedpisy Narodni knihovny.

Vsechna pravni jednani a fizeni o VZ zahijend a realizovana pfed dnem nabyti Gc€innosti této
Smérnice se provedou podle Smérnice o zadavani vefejnych zakazek ¢. 1/2020.

Dnem nabyti u¢innosti této Smérnice se nahrazuje (rusi) Smérnice o zadavani vetejnych zakazek ¢.
1/2020.

CLV
Platnost a uéinnost

1) Tato Smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu generalnim feditelem.
2) Tato Smérnice nabyva Gi¢innosti dnem 5. 8. 2021

Ptiloha: metodika pro ¢leny hodnotici komise

V Praze dne 5. 8. 2021

Mgr. Tomas Foltyn v.r.
generalni feditel
Nérodni knihovna Ceské republiky
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priloha ¢. 1

METODIKA PRO CLENY HODNOTICI KOMISE

Hodnotici komise neni dle zédkona povinna. Hodnotici komise muze byt ustanovena v souladu
se Smérnici dle ¢asti druhé, €l. I, odst. 4, pism. ¢). Citovand smérnice stanovi organiza¢ni pozadavky na
jmenovani a ¢innost komise. Vlastni ¢innost komise spocivajici v posuzovani a hodnoceni nabidek
podanych na VZMR je vykonavana v navaznosti na pozadavky zadavatele vyjadiené v dokumentaci
zakédzky. Pravidla popsana déle v této metodice pro vefejné zakazky zadavané v rezimu zékona, tj.
Vv zadavacim fizeni, se pfiméfené aplikuji i na ¢innost komise v ramci VZMR.

JAKE UKONY PROVADI HODNOTICI KOMISE?

V prubé¢hu zadavaciho/vybérového fizeni zadavatel, potazmo hodnotici komise vybira z ucastnikd
zadéavaciho/vybérového fizeni vybraného dodavatele na zakladé:

a) posouzeni splnéni podminek tcasti v zadavacim/vybérovém fizeni,
b) hodnoceni nabidek.

Dtlezitou skutecnosti je, ze zdkonem neni stanoveno potadi jednotlivych tkont pro vybér dodavatele
od ukonceni otevirani nabidek az do uzavieni smlouvy. Zadavatel, pfipadné hodnotici komise muze
nejdiive posoudit nabidky, resp. podminky ucasti v fizeni, a posléze hodnotit nabidky, nebo muze
nejprve vyhodnotit nabidky a poté posoudit splnéni podminek tcasti v fizeni, pfipadné mize posoudit
podminky v Gcasti v fizeni pouze u nabidky vybraného dodavatele, u néhoZ ovSem musi posoudit
podminky ucasti vzdy.

Zjednodusené feceno, postup zadavatele ¢i komise pii posuzovani a hodnoceni nabidek nema konkrétni
poradi, jednotlivé kroky nejsou podminény jinymi kroky — pouze jsou dana pravidla, co musi nabidka
vybraného dodavatele dle zadavaci dokumentace spliovat. Zalezi tedy jen na zadavateli, potazmo
komisi, v jakém pofadi bude nabidky zpracovavat, posuzovat i hodnotit a jaky zvoli konkrétni postup.
Vystupy téchto ¢innosti jsou ve vSech pripadech shodné, respektive promitnou se do kone¢né jedné
Zpravy o hodnoceni nabidek a celkové Pisemné zpravy zadavatele.

HODNOCENI{ NABIDEK
Hodnoceni nabidek je provadéno podle ekonomické vyhodnosti nabidek, a to bud™:

- na zékladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality vcetné poméru naklada
zivotniho cyklu a kvality,

- na zaklad¢ nejnizsi nabidkové ceny,

- na zaklad€ nejnizsich nakladt zivotniho cyklu

Kli¢ovym dokumentem, na jehoz zakladé zadavatel (komise) posuzuje a hodnoti nabidky, je Zaddvaci
dokumentace verejné zakazky. Zadavatel musi v zadavaci dokumentaci stanovit podminky ucasti a
pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek
Vv jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.

Zadavaci dokumentace tedy vymezuje jednotlivé podminky 0casti dodavateli v fizeni, zpravidla
pozadavky na jejich kvalifikaci a hodnotici kritéria pro vyhodnoceni nabidek. Pozornost je ovSem také
tieba vénovat Vysvétleni zadavaci dokumentace verejné zakazky a Zméné zadavaci dokumentace verejné
zakdzky. Tyto dokumenty mohou vyrazné modifikovat dil¢i pravidla ptivodné upravena v zadavaci
dokumentaci a opominutim téchto vysvétleni a zmén se zadavatel nebo komise miize dopustit zdsadnich
nedostatki pii posuzovéani a hodnoceni nabidek.

Pii posuzovani nabidek se tedy zadavatel (komise) typicky zaméfuje na:

- posouzeni splnéni kvalifikace a zpasobilosti:
o zakladni zpilsobilost
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= nedoplatky na danich, socidlnim zabezpeceni, vefejném zdravotnim
pojisténi, beztthonnost, neexistence tpadku ¢i likvidace
o profesni zplisobilost
= zejm. zapis  vobchodnim  rejstfiku,  existence  pfislusnych
podnikatelskych/zivnostenskych opravnéni, odborna zpisobilost apod.
o ekonomické kvalifikace
=  minimalni vys$e obratu
o technicka kvalifikace
= typicky vyznamné realizované zakadzky v minulosti, zkuSenosti ¢lend
realizacniho tymu, opatieni v oblasti fizeni z hlediska ochrany Zivotniho
prostiedi apod.

- technické podminky vymezujici pfedmét vefejné zakazky
= posouzeni, zda nabizeny predmét odpovida pozadavkiim a parametrim
vymezenym zadavatelem v zaddvaci dokumentaci

- obchodni nebo jiné smluvni podminky
= posouzeni, zda ndvrh smlouvy piedloZzeny dodavatelem v nabidce zcela
odpovidd vzorovému navrhu smlouvy obsazenému v zadavaci
dokumentaci ¢i obchodnim podminkam zadavatele

- zvlastni podminky plnéni vefejné zakazky
= posouzeni, zda nabidka zohlediuje pozadavky zadavatele z hlediska vlivu
na zivotni prostiedi, socialnich dasledkt vyplyvajicich z pfedmétu vetejné
zakéazky a hospodaiské oblasti nebo inovaci

Shleda-li zadavatel (komise) béhem posuzovani nabidky nedostatky, anebo zjisti, ze nabidka neobsahuje
doklady k prokazani vyse uvedenych skuteé¢nosti, ma moznost pozadat dodavatele o pisemné objasnéni
nabidky. V Zadosti je tieba piesné specifikovat nedostatky, jeZ ma dodavatel vysvétlit, piip. doklady,
které je tieba dolozit, pfiCemz dodavateli stanovi odpovidajici lhutu. Nasledné je jejim tkolem
konstatovat, zda dodavatel svou nabidku vysvétlil nebo zda dolozil pozadované doklady.

Neni-li nabidka objasnéna odpovidajicim zptisobem nebo nedoslo-li k dopInéni pozadovanych dokladd,
je zadavatel ¢i komise opravnéna zaslat zadost dodavateli opakované nebo pfistoupit k vyloudeni
dodavatele (formaln¢ provadi zadavatel).

Duivody, pro které mtize byt dodavatel vyloucen (resp. vybrany dodavatel musi byt) z ucasti v fizeni,
vymezuje § 48 zakona.

Zakon rovnéz upravuje moznost zmeény podané nabidky — viz § 46 odst. 2 a 3 zakona. Zménou nabidky
ovSem nesmi dojit ke zméné udaji, dokladu, vzorku nebo modelu, které jsou predmétem hodnoceni.

Proces a jednotlivé aspekty hodnoceni nabidek 1ze shrnout nasledovné:

Jak bylo uvedeno vyse, hodnotici komise hodnoti nabidky dle kritérii stanovenych pfedem v zadavaci
dokumentaci. Vhodné je v této souvislosti vyvratit nespravnou domnénku, Ze samotna cena nemize byt
pfedmétem hodnoceni nabidky, tj. Ze nabidky je tfeba vzdy hodnotit podle nejnizsi nabidkové ceny a
dalsiho kritéria — takové pravidlo zdkon upravuje pouze v nékterych ptipadech, v nichz je vyzadovano,
aby dodavatel prokézal urcité tviirci schopnosti (typicky u architektonickych, stavebnich, technickych a
inspek¢nich sluzeb), a to konkrétné v § 114 odst. 3. V jinych ptipadech tedy muze byt cena jedinym
hodnoticim kritériem. Zakon nestanovi minimalni vahu pro nabidkovou cenu, uréeni vahy ceny je zcela
na zadavateli dle charakteristik konkrétniho plnéni. Zakon taktéz umoznuje zadavateli stanovit pevnou
cenu a hodnotit nabidky pouze podle (necenovych) kvalitativnich kritérii.

Zadavatel, resp. hodnotici komise se béhem hodnoceni nabidek zamétuje také na posouzeni, zda cena
nabidnutd dodavatelem neni mimorddné nizkou nabidkovou cenou. Smyslem institutu mimofadné nizké
nabidkové ceny je ochranit zadavatele pfed takovym plnénim, jez by za dodavatelem nabizenou cenu
nebylo realné mozné dodat. Nabizi-li dodavatel plnéni za mimotadné nizkou nabidkovou cenu, je
motivovan snahou, aby jeho nabidka byla vybrana jako nejvhodné;jsi.
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Jestlize zadavatel ¢i komise identifikuje potencialni vyskyt mimofadné nizké nabidkové ceny v nabidce,
vyzve dodavatele k jejimu objasnéni v uréené lhité. Komise nemiize sviij dotaz na mimofadné nizkou
nabidkovou cenu odvodnit pouze srovnanim s nabidkovymi cenami ostatnich ucastnikli (napt. ve
smyslu ,,Vase nabidkova cena je o mnoho nizsi nez nabidka dalsiho ucastnika v poradi‘), nebot’ nelze
spolehliveé vyloucit existenci pfipadné nezadouci dohody ucastnikii zakdzky ohledné nabidkovych cen.
Podobné nelze dotaz stran mimotadné nizké nabidkové ceny opirat pouze o srovnani s predpoklddanou
hodnotou zakazky, protoze ta miize byt zadavatelem nespravné stanovena.

Komise by tedy méla svlij dotaz opfit o analyzu jednotlivych cenovych polozek, resp. celkové nabidkové
ceny ve vztahu k redlnosti provedeni pfedmétu vefejné zakazky za takovou cenu. Zde se prakticky
projevuje pozadavek na zajisténi odbornosti jednotlivych ¢lent komise, ktefi by s ohledem na své
zkuSenosti a znalosti méli byt schopni posoudit, je-li cena pfijatelna ¢i nikoliv.

Nedolozi-li dodavatel opravnénost mimofadné nizké nabidkové ceny nebo sezné-li hodnotici komise,
Ze vysvétleni nebylo dostateéné, Ize dodavatele z tohoto titulu vyloucit — zakon tedy neklade povinnost
dodavatele nabizejiciho plnéni s mimotradné nizkou nabidkovou cenou vyloucit; takovy postup je na
odpovédnosti komise, resp. zadavatele, s vyjimkou stanovenou zadkonem v § 113 odst. 6 (ucastnik
nedoloZi formalni prohldaseni tykajici se mimorddné nizké nabidkové ceny).

Jak jiz bylo uvedeno vyse, 1ze nabidky hodnotit jak pouze podle nejnizsi nabidkové ceny, tak na zaklad¢
kombinace nabidkové ceny a jinych hodnoticich kritérii, jak naznacuji nasledujici vzorce.

Obecné vzorce pro vypocet bodovych hodnot na zdkladé poméru

a) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria
(napr. délka zarucni doby, kvalita plnéni)

hodnota nabidky
pocet bodu kritéria = 100 * —
hodnota nejvyhodnéjsi nabidky

vew s

b) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria
(napr. vyse nabidkové ceny nebo doba dodani)

hodnota nejvyhodnéjsi nabidky
pocet bodu kritéria = 100 * -
hodnota nabidky

CELKOVE HODNOCENI = POCET BODU ZISKANYCH V RAMCI KRITERIA * VAHA KRITERIA V
%

Hodnotici komise musi své zavery tykajici se hodnoceni nabidek nalezit¢ odtivodnit, zejména tehdy,
pokud hodnoti nabidky na zaklad¢ dalSich kritérii, nez je pouze nabidkova cena. Napt. ma-li byt vedle
nabidkové ceny hodnocena také kvalita plnéni nabizeného dodavatelem, je hodnotici komise, resp.
jednotlivi ¢lenové, povinna uvést, na zaklad¢ ceho pfidélila nabidce konkrétni pocet bodli. Pouhé
udéleni poctu bodi bez pouziti pfesnych slovnich deskriptorii neni dostateéné, nebot’ neni zajisténa
zpétna rekonstruovatelnost celého procesu hodnoceni, coz predstavuje vyznamny rozpor se zdsadou
transparentnosti postupu hodnotici komise, potazmo zadavatele.

Jak plyne z konstantni rozhodovaci praxe Utadu pro ochranu hospodaiské soutdZe a spravnich soud,
Utad neni opravnén suplovat ¢innost hodnotici komise, tedy nahrazovat hodnoceni nabidek vlastnim
hodnocenim, resp. stanovovat, jak méla byt ta kterd nabidka hodnocena, nicméné jeho ukolem je
porovnat, zda hodnotici komise (¢i jeji jednotlivi ¢lenové) ohodnotila nabidky v souladu s hodnoticimi
kritérii vymezenymi v zadavaci dokumentaci.
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ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

V této souvislosti je tfeba pripomenout, ze zadavaci dokumentace stanovi, zda jsou nabidky dodavateld
hodnoceny kazdym ¢lenem hodnotici komise zvlast, anebo hodnotici komisi jako celkem. Druhy
jmenovany zpusob je jednodussi co do administrace, protoze pisemné vystupy z jednani komise vcetné
odiivodnéni udéleného pocétu bodd postaci zpracovat souhrnné za celou komisi, na druhou stranu
vyuzitim tohoto zptisobu dochazi v jistém smyslu k popteni funkce jednotlivych odbornikii v hodnotici
komisi, coz je zpisobeno tim, ze hodnotici komise predava zadavateli jeden pisemny vystup za v§echny
¢leny komise.

Oproti tomu klade postup, kdy jsou nabidky vyhodnoceny kazdym ¢lenem komise zv1ast’, vyssi naroky
na odpovédnost a odbornost téchto ¢lentl, nebot’ kazdy z nich je povinen posoudit, do jaké miry napliuje
kazda z hodnocenych nabidek stanovena hodnotici kritéria.

Vystupy své Cinnosti komise shrne do vyse uvedené Zpravy o hodnoceni nabidek, kdy pozadavky na
jeji strukturu a obsah uvadi zakon v § 119. Zprdvu o hodnoceni nabidek archivuje zadavatel jako soucast
spisu vefejné zakazky.

Nachazi-li se v zadavacim fizeni pouze jedina nabidka, tj. nabidka jediného dodavatele, nabidka se
nehodnoti — to ovSem neznamend, ze je zadavatel povinen takového dodavatele vyloudit. Zakon
upravuje vylouceni tohoto jediného dodavatele jako volitelnou moznost.
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