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Narodni knihovna Ceské republiky
Smérnice ¢. 11/2021,

K vnitinimu oznamovacimu systému a ochrané oznamovateli

CL 1
Uvodni ustanoveni

Touto smérnici, K vnitinimu oznamovacimu systému a ochrané oznamovateli (dale jen
wmernice) se stanovi zdsady a pravidla vnitiniho oznamovaciho systému v Narodni
knihovné Ceské republiky (dale jen ,NK CR%), véetné zajiiténi ochrany oznamovatelil
oznamujicich protipravni jednani a opravnéni a povinnosti pfisluSnych osob.

Smérnice se vztahuje na NK CR, zaméstnance NK CR v zakladnich pracovn&pravnich
vztazich a fyzické osoby, ktefi podaji oznameni, které obsahuje informace o mozném
protipravnim jednani v NK CR, o jehoZ spachani se dozvédéli v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti.

CL1I
Definice pojmi

Vnitini oznamovaci systém (déle jen ,,VOS*) ptedstavuje souhrn postuptli a nastrojii, které
slouzi k pfijimani oznameni, naklddani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich
osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s 0znamovatelem.

Oznamovatelem je fyzickd osoba, kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
¢innosti dozvédéla o protipravnim jednani, které porusuje pravni predpis spadajici do jedné
z oblasti vymezenych Smérnici a tuto skute¢nost oznamila prostiednictvim VOS.

Protipravni jednani je pro ucely této sméernice takové jednani, které ma znaky trestného
¢inu nebo prestupku nebo poruSuje pravni piedpis nebo predpis Evropské unie upravujici
vybrané oblasti.

Vybrané oblasti, jichZ se miize oznamované poruseni tykat, patii v NK CR:

a) zadavani vetejnych zakazek a hospodarské soutéze;

b) predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu;

€) bezpecnost dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich;

d) ochrana zivotniho prostiedi;

e) ochrana zivota a zdravi;

f) ochrana spotiebitele;

g) ochrana soukromi a osobnich udaju a bezpec¢nost siti a informacnich systémd;
h) dang z pfijmu pravnickych osob;

1) ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie podle ¢lanku 325 Smlouvy o fungovani
Evropskeé unie;

J) fungovani vnitiniho trhu podle ¢lanku 26 Smlouvy o fungovani Evropské unie véetné
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K)

ochrany unijnich pravidel hospodéiské soutéze a statni podpory;

dan¢ z ptijmu pravnickych osob.

5) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gcéely této smérnice rozumi:

a)
b)
c)
d)

€)

zaméstnani,

samostatnd vydéle¢na ¢innost,

dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staz,

vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni,

uchézeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

6) Dalsi osobou je 0soba,

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

ktera poskytla pomoc pii zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho ditvodnosti,

ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném
postaveni,

ktera je oznamovatelem ovladana,

ktera je pravnickou osobou, v niz ma oznamovatel ucast, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

ktera je pravnickou osobou, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

7) Piislusna osoba je osoba, ktera piijima a zkouma oznameni a piipadné navrhuje povinnému
subjektu opatieni k néprave zjisténého protipravniho stavu.

8)
9)

Povinnym subjektem je Narodni knihovna Ceské republiky.

Odvetnym opatfenim se rozumi jakékoli pfimé ¢i nepiimé jednani nebo opomenuti, k
némuz dochézi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim ¢i externim oznamenim
nebo uvefejnénim a které oznamujici osobé plisobi nebo miize zplsobit neopravnénou
Ujmu, mize jim byt zejména:

a)
b)

m)

rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
uréitou,

zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

sniZeni platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

diskriminace,

preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

pracovni posudek,

ostrakizace,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména rozvrzeni pracovni doby,

vyzadovani lékatského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti.
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2)

3)
4)
5)
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1)

2)

Zasady a pravidla vnitiniho oznamovaciho systému

Generalni feditel NK CR povéri vybraného zaméstnance vedenim vnitiniho oznamovaciho
systétmu a zaroven ur¢i dal$i zaméstnance piislusSnymi osobami k vykonu Ccinnosti
uvedenych v €l. IV této smérnice.

Oznameni Ize podat ustn¢ nebo pisemné, a to:

a. ve formé e-mailové zpravy zaslané na e-mailovou adresu ,,prosetrovatel@nkp.cz®,

b. zaslanim prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu ,,Narodni
knihovna CR, krukdm povéfeného vybraného zaméstnance vedenim vnitiniho
oznamovaciho systému, Klementinum 190, 110 00 Praha 1%,

c. telefonicky na telefonnim ¢isle uvedeném na intranetovych a internetovych strankéch,

d. osobné.

Plati zasada, s podanym oznamenim se seznamuji pouze prisluSné osoby, které radné
posuzuji ditvodnost ozndmeni.

Piislu$na osoba nesmi byt postihovana za fadny vykon své ¢innosti vykonavané v souladu
S ptisluSnym pravnim ptedpisem.

Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fddného vykonu Cinnosti pfislusné
osoby a nesmi ohrozovat ani jeji nestrannost.

NK CR pfijima s ohledem na podana oznameni vhodna opatieni k napravé nebo piedejiti
protipravniho stavu.

CL IV
Postupy a ¢innosti piislu$né osoby

Ptislusna osoba

a) pfijima a posuzuje duvodnost oznameni podaného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému,

b) je opravnéna vyzadovat soucinnost od ostatnich zaméstnancti povinného subjektu,
pisemnosti a vysvétleni, vydani listiny nebo jiné véci dulezité pro posouzeni, ¢i
vstupovat do kancelafi a jinych prostor povinného subjektu,

¢) navrhuje generalnimu fediteli NK CR vhodna opatfeni k napravé nebo predejiti
protipravnimu stavu v navaznosti na podané oznameni V zavislosti na svych zjisténich
tak, aby z doporuceni nebylo ziejmé, kdo je oznamovatelem a nedoslo k prozrazeni
ani jinych ditvérnych informaci obsaZzenych v oznameni,

d) zachovava mlcenlivost o skuteénostech, o kterych se dozvédéla pti vykonu své
¢innosti, a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud neni stanoveno jinak,

e) postupuje pii vykonu své ¢innosti nestranné.

Je-li oznameni ucinéno ustné na zékladé osobniho nebo telefonického rozhovoru, je
pfisluSnd osoba povinna pofidit zvukovou nahravku ozndmeni nebo jeho piepis.
Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim nahravky souhlas, nesmi ji pfislu$na osoba pofidit.
V takovém piipadé se o podaném oznameni sepiSe pouze pisemny zaznam, ktery by, co do
obsahu, mél odpovidat protokolu podle § 18 odst. 2 spravniho fadu. Obdobny postup se
uplatni rovnéz, pokud pofizeni zvukové nahravky oznameni neni mozné, napt. pokud se
pro piijem oznameni nepouzivé telefonicka linka s funkci nahravani hovord. V piipadé
pofizeni pfepisu oznameni 1 v pfipadé sepsdni zaznamu o ozndmeni se oznamovateli
umozni, aby se k témto vyjadtil. Jeho vyjadieni se k pfepisu ¢i zdznamu ptilozi.
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4)
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10)

11)

12)

O pfiijeti oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému je pfislusna osoba

povinna do 7 dnti od jeho pfijeti oznamovatele pisemné vyrozumét, s vyjimkou:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

Ptislusna osoba musi vyrozumét oznamovatele o vysledku prosetieni a o planovanych ¢i
ptijatych opatfenich do 3 mésict od vyrozuméni o pfijeti ozndmeni, nebo do 3 mésici od
piijeti oznameni, pokud oznamovatel vyrozumén nebyl.

Totoznost oznamovatele a informace uvedené v ozndmeni neni mozné sdélit bez
vyslovného souhlasu oznamovatele tieti osob¢ ani organu, s vyjimkou zikonem
stanovenych vyjimek (napt. piipad dozadéani ze strany organti ¢innych v trestnim fizeni
podle trestniho fadu). Oznameni je potieba uchovavat jen po nezbytnou dobu k ochrané
oznamovatele pied odvetnymi opatienimi a pro piipad dalsiho Setfeni pfislusSnymi organy
vefejné moci.

Zjisti-1i ptislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, ze nejde o oznameni podle
Smérnice, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, prislusna osoba navrhne generdlnimu fediteli
NK CR opatfeni k piedejiti nebo népravé protipravniho stavu. Nepiijme-li generalni feditel
NK CR opatfeni navrzené piislusnou osobou, pfijme k piedejiti nebo napravé
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni. O pfijatém opatfeni generalni feditel NK CR
neprodlen¢ vyrozumi piislu§nou osobu, ktera o ném bez zbytecného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, ptislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zadklad¢ skutec¢nosti uvedenych v ozndmeni
a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho
jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci
oznamovatele o pravu podat oznameni u Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky.

Oznamovatelé maji narok na ochranu podle Smérnice, pokud:

a) méli opravnéné divody se domnivat, ze oznamené informace o poruseni byly v dob¢
ozndmeni pravdivé (tzn. oznamovatel nesmi ucinit ozndmeni védomé nepravdive), a
Ze tyto informace spadaly do oblasti plisobnosti Smérnice;

b) podali v souladu se Smérnici oznameni prostiednictvim VOS.

Oznamovatelé oznamujici ¢i uvetejiujici informace v souladu se Smérnici nenesou za
podané oznameni Zadnou odpovédnost (k informacim vyloucenym z oznamovéani viz
vyse). To samé plati o ziskdvani informaci a pfistup k nim, ledaZze by takové jednani
zakladalo trestny Cin.

Za hlavni ochranné opatieni lze povazovat zdkaz uplatnéni odvetného opatieni vici
oznamovateli a dalSim fyzickym 1 pravnickym osobam (napi. kolegiim, pomocnikiim
oznamovatele, osobam oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichZ spole¢nikem
je oznamovatel atd.). Tento zdkaz dopada jednak na povinny subjekt, ale také na dalsi
osoby pohybujici se v prostiedi povinného subjektu.

Prava oznamovatele na ochranu se nelze vzdat ani je nelze omezit Zadnou dohodou ¢i
podminkami pracovniho poméru ¢i obdobného pracovniho vztah
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VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM A OCHRANA OZNAMOVATELU

CL VI
Zavérefné ustanoveni

Tato Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a u¢innosti dnem 1. 1. 2022.

V Praze dne 20. 12. 2021

Mgr. Tomas Foltyn, v.r.
generalni feditel
Narodni knihovna Ceské republiky



