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7. Hospodareni s majetkem

Kapitola shrnuje informace k hospodareni s majetkem, jeho pojisténi a inventarizaci a odpisu. Dozvite
se o IT systémech v ekonomice organizace.

Hlavni body kapitoly

Hospodareni s movitym a nemovitym majetkem
Inventarizace a odpisovani majetku

Pojisténi majetku

IT systémy v ekonomice

Klicova slova

Majetek, movity majetek, nemovity majetek, inventarizace, odpisy, pojisténi, IT systémy.

Hospodareni s majetkem

V souladu s § 27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjsich predpis(, eviduje knihovna, prispévkova organizace Gzemné samospravného celku, ve
svém Ucetnictvi:

* majetek ve vlastnictvi zfizovatele, ktery byl knihovné predan k hospodareni, tzv. svéreny
majetek. Vymezeni tohoto majetku by mélo byt uvedeno ve zfizovaci listing, v najemni nebo ve
vypUj¢ni smlouvé,

* majetek ve vlastnictvi pfispévkové organizace, ktery nabyla bezlplatnym prfevodem od svého
zfizovatele, darem nebo dédénim (s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele).

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech Gzemnich rozpoc¢td.
Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991
i i Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky .

Zakon €. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik.
Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zrizeni).

Ceské Gcetni standardy pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, které vedou Ucetnictvi
podlevyhlasky ¢ 410/2009 Sb., CUS ¢. 708 - Odpisovéani dlouhodobého majetku.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Hospodareni s nemovitym majetkem

v v/

Pokud zfizovatel svéfi knihovné nemovity majetek (budovy a stavby, pfipadné i pozemky), musi ho
presné vymezit a musi vymezit prava, ktera knihovné umozni, aby se svéfenym majetkem mohla pinit
hlavni Ucel, k némuz byla zfizena. To znamena, ze stanovi podminky pro jeho pfipadnou dalsi
investicni vystavbu, prava a povinnosti spojené s prfipadnym pronajimanim svérfeného majetku jinym
subjektlm apod.

Zmény v hodnoté svéfeného majetku by mély byt zapracovany zpravidla jednou ro¢né v
& dodatcich zfizovaci listiny na zakladé provedené inventarizace o technickém zhodnoceni.

Knihovna pokracuje v odpisovani svéfeného majetku prvnim dnem mésice, ktery nasleduje po mésici,
v némz byl majetek zarazen do uzivani. Dale provadi bézné opravy, Udrzbu, revize apod. ze svych
provoznich prostredkd. Velké stavebni opravy nebo technickd zhodnoceni provadi na zakladé
schvaleni zfizovatelem. Je na zfizovateli, aby ve zfizovaci listiné uvedl, za jakych podminek mohou byt
provedeny.

Pokud by knihovna chtéla pronajimat do¢asné nevyuzité nebytové prostory svéfeného nemovitého
majetku formou najemni smlouvy, musi zfizovatel ve zfizovaci listiné prenést pravomoc pronajimat
docasné nevyuzité nebytové prostory svérenych nemovitosti na knihovnu. Vynosy z pronajmd jsou
zdanitelnym pfijmem knihovny, uvadéné jako vynos doplrikové Cinnosti knihovny.

Moznosti predani nemovitého majetku knihovné

najemci za najemné nebytovych prostor do uzivani podle Zakona ¢. 89/2012 Sb.,

i i Najem vznika na zakladé pisemné najemni smlouvy, kterou pronajimatel prenechava
obcansky zakonik.

Nemovity majetek knihovna Ucetné odpisuje (pokud je na zdkladé smlouvy o ndjmu opravnéna o
tomto majetku Gctovat a odpisovat jej). Na pronajatém majetku provadi bézné opravy, Udrzbu, revize
apod., a to ze svych provoznich prostredk( poskytnutych zfizovatelem. Velké stavebni opravy nebo
technické zhodnoceni provadi knihovna po schvaleni zfizovatelem, pokud je tak dohodnuto v pisemné
najemni smlouvé,.

@ Na zfizovateli je, aby v ndjemni smlouvé uvedl, za jakych podminek mohou byt velké
opravy a technicka zhodnoceni provedeny.

Najemce je opravnén prenechat doCasné nevyuzivané nebytové prostory v pronajaté nemovitosti do
podndjmu treti osobé pouze na dobu urcitou a jen s predchozim pisemnym souhlasem pronajimatele.
Tento podnajem nesmi narusovat hlavni ¢innost knihovny. Jakym zplsobem tedy bude knihovna

uzavirat smlouvy o podnajmu, je na zfizovateli, ktery podminky podnajmd uvede v ndjemni smlouvé.
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" Komu naleZeji prijmy z podnajmi pronajatého majetku, urci zfizovatel v najemni smlouveé
/1. auvede také, zda knihovna miZe uzavirat smlouvy o podnajmu a za jakych podminek a
&% zda bude zfizovatel pozadovat, aby uzavirani podnajemnich smluv knihovnou bylo
podminéno jeho souhlasem.

Nemovity majetek zapujéeny knihovné

Zfizovatel pfedava nemovity majetek knihovné ke spravé na zakladé pisemné uzavrené smlouvy o
vypUj¢ce. Smlouvou o vypdjéce vznikne vypujciteli pravo predmét vypljcky po dohodnutou dobu
bezplatné uzivat. Neni-li dohodnuto jinak, nesmi vypUjcitel pfenechat véc k uzivani jinému.

/. Nemovity majetek pfedany knihovné na zakladé vypdjcni smlouvy knihovna Gcetné
! . neodepisuje. Technické zhodnoceni, pokud bylo hrazeno z vlastnich zdrojd knihovny, se
Ucetné odpisuje.

Knihovna provadi na vyptj¢eném nemovitém majetku bézné opravy, Gdrzbu, revize apod. ze svych
provoznich prostredkl poskytnutych zrizovatelem. Velké stavebni opravy nebo technické zhodnoceni
provadi knihovna na zakladé schvaleni zfizovatele, pokud je tak dohodnuto ve vypUjéni smlouvé. Je na
zfizovateli, aby ve vypUj¢ni smlouvé uvedl, za jakych podminek mohou byt velké opravy a technicka
zhodnoceni provedeny a z jakych finan¢nich prostredkd.

Pokud by knihovna projevila zdjem pronajimat do¢asné nevyuzité nebytové prostory vypUjc¢eného

nemovitého majetku tfetim osobdm (organizacim), rozhodne zfizovatel, zda svéri tuto plsobnost
knihovné. Toto rozhodnuti pak bude uvedeno ve vyplj¢ni smlouveé.

V pripadech vypljcky nemovitého majetku vSak pronajmy nebytovych prostor zpravidla zajistuje
zfizovatel, ktery si také ponechava vynosy z téchto pronajmd.

Ve vSech uvedenych zpusobech pfedani nemovitého majetku knihovné musi byt majetek
predan na zakladé predavaciho protokolu.

Hospodareni s movitym majetkem

Knihovna pofizuje movity majetek k hospodareni do vlastnictvi zfizovatele, a to v souladu se zakonem
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, pri respektovani majetkovych prav a
povinnosti stanovenych organizaci zfizovaci listinou a ustanovenimi tohoto predpisu.

6 Svéreni movitého majetku do spravy knihovny schvaluje zfizovatel.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Vyrazovan mlze byt prebyte¢ny a neupotrebitelny majetek. Pfebyte¢ny majetek je hmotny majetek s
vyjimkou nemovitosti a nehmotny majetek, ktery knihovna trvale nepotrebuje k pInéni svych ukold.
Neupotrebitelny majetek je hmotny majetek s vyjimkou nemovitosti a nehmotny majetek, ktery pro
své opotrebeni nebo poskozeni, zastarani vlastnosti nebo pro nakladnost provozu a nehospodarnost
nemUzZe jiz slouzit svému Ucelu.

7

Pojisténi majetku

Zfizovatel (Uzemni samospravny celek) ma obvykle uzavienu smlouvu o pojisténi nemovitého
majetku ve vlastnictvi USC. Na zakladé této smlouvy je pojistén i nemovity majetek svérfeny knihovné.

Pojisténi se tyka i knihovniho fondu (vyznamné pfi zivelnich udalostech, napf. pozar,
& zaplavy aj).

Zfizovatelé knihoven pojistuji svij majetek a majetek, ktery svéfuji svym organizacim. Uhrada pojistky
jde ze strany zfizovatele, ktery uzavira i smlouvu s makléfem. Knihovna je povinna ve spolupraci s
pojistovacim maklérem ur¢enym zfizovatelem zajistit radné a efektivni pojisténi svéreného movitého
a vlastniho majetku. Knihovna nahlasi bez zbytecného odkladu zfizovateli kazdou pojistnou udalost na
majetku a navrhne zpUsob odstranéni skod. Pojistné plnéni pojistovny je pFijmem organizace,
ve které pojistna udalost nastala.

Inventarizace majetku
Inventarizace majetku je jednim z nastrojd pro zajisténi prikaznosti Ucetnictvi knihovny a ovéruje
tedy vécnou spravnost (dajd vykézanych v G&etni zavérce knihovny, pfispévkové organizace USC.

Principy inventarizace jsou obsazeny prfimo v zdkoné ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, konkrétné v § 29 a
30 a dale ve vyhlasce ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd.

i" i Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

Vyhlaska ¢. 270/2010 Shb., o inventarizaci majetku a zavazkd.

Inventura je zjisStovani skutec¢ného stavu, které je provadéno prostrednictvim fyzické a
dokladové inventury.

Inventarizace je proces, kterym se ovéruje, zda stav zjiStény inventurou odpovida stavu v
Ucetnictvi, pokracuje identifikaci a vyporadanim inventariza¢nich rozdild.
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Predmeétem inventarizace je veSkery majetek, zavazky, jind aktiva a jina pasiva knihovny.
Knihovna je povinna zajistit radny zplsob provedeni inventarizace tak, ze:

e zfizuje inventariza¢ni komisi nebo inventarizani komise, jmenuje jejich ¢leny a stanovi rozsah
pravomoci a ¢innosti téchto ¢lend pri inventarizaci, zajisti proskoleni ¢lenl inventarizacnich
komisi pfed zahajenim inventur,

* sestavuje plan inventur s nalezitostmi: seznamy inventurnich soupist dle G¢tovych skupin,
predpoklddané zahajeni/ukonleni dil¢ich inventur a okamzik, ke kterému se zjistuji stavy
majetku a zavazkd,

« fidi a kontroluje ¢innost inventarizacnich komisi a sestaveni inventarizacni zpravy,

« stanovi vysi ocenéni pohledavek a zavazkd, od které bude provadéno vzajemné odsouhlaseni
jednotlivych pohledavek a zédvazk{ a zajistuje toto odsouhlaseni.

i i Podrobnéji viz vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd.

Zajisténi této povinnosti provadi knihovna vnitfnim predpisem.

Soucasti tohoto vnitfniho predpisu by méla byt i povinnost knihovny posoudit, zda predpokladana
doba pouZziti dlouhodobého majetku odpovida odpisovému planu s ohledem na nastaveni doby
odpisovani po dokonceni odpisovani majetku. Podstatou je, ze zcela odepsany majetek nesmi byt dale
knihovnou pouzivan.

Knihovna predklada zfizovateli inventarizacni zpravu podepsanou statutarnim zastupcem, ktera
obsahuje shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o vSech provedenych inventurach véetné seznamu
vSech inventurnich soupisl, dodate¢nych inventurnich soupist a informace o vSech inventarizacnich a
zUCtovatelnych rozdilech a jejich vyporadani (k 31. 12.).

Na knihovni fond se nevztahuje povinnost kazdorocni inventarizace - zde jde o
: vyjimku ze zédkona o UcCetnictvi, ktera je oSetfena tim, ze knihovna je evidovana v
© databazi MK CR - viz kapitola Evidence knihoven).

Odpisovani majetku

Odpisy dlouhodobého majetku vyjadruji trvalé snizeni jeho hodnoty v priibéhu pouZivani predmétného
dlouhodobého majetku.

Predmét odpisovani

* dlouhodoby majetek, ke kterému ma knihovna vlastnické nebo jiné pravo vCetné majetku, ktery
knihovna Uplatné nebo bezuplatné poskytuje jiné osobé k uzivani zejména na zakladé smlouvy
0 najmu nebo smlouvy o vypujcce,

« technické zhodnoceni provedené na dlouhodobém majetku knihovny,

e pfijaté dary v podobé dlouhodobého majetku.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Ucetni odpisy se pocitaji z ceny, ve které je majetek ocenén v G&etnictvi, a to do jeji vyse. Dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek odepisuje knihovna podle platného Odpisového planu schvaleného
zfizovatelem.

Informacni technologické systémy v knihovné

Systémy pro ucetnictvi

Cilem vhodné zvoleného Ucetniho systému je zajistit v knihovné prehledné zpracovani ekonomickych
procesl od pripravy rozpoctu pres jeho zmény a ¢erpani az po legislativné definované vystupy.

Pfi vybéru ucetniho systému je treba vzit v uvahu zejména:

e velikost knihovny,

e formu zakaznické podpory, kterou nabizi poskytovatel Gcetniho systému,

« reference stavajicich uzivateld daného Ucetniho systému,

* moznost vyzkouSeni si U¢etni systém v praxi zdarma prostrednictvim demoverzi,
e dlvéryhodnost a délku tradice na trhu poskytovatele Ucetniho systému,

* porizovaci cenu Gc¢etniho systému, vysi ro¢nich udrzovacich poplatkd,

e komplexnost a uzivatelskou privétivost ucetniho systému,

 bezpecnost a usnadnéni pInéni pozadavkd GDPR,

e modularitu a integritu Ucetniho systému.

Ddle je treba zvazit:

zda je knihovna platcem DPH,

kolik uzivateld bude s ucetnim systémem pracovat,

jak velky je objem zpracovavanych dat (napr. pocCet faktur za rok),

zda je UcCetni systém pravidelné aktualizovan, odpovida legislativé verejné spravy, pfipadné jiné
instituce, a reaguje na novinky v této legislativé.

Modularni feSeni Ucetniho systému umoziuje podle uzivatelskych potreb knihovny zajistit pohodinou
digitalizaci ekonomickych agend, fizeni lidskych zdrojl, spisové sluzby ¢i spravnich agend.

Soubory (moduly) zpracovani dat v ucetnictvi knihovny

priklady:

rozpocCetnictvi, Ucetnictvi, vykaznictvi,
dlouhodoby majetek a zasoby,
personalistika,

prace a mzdy,

zavazky, pohledavky,

fizeni dokument( a spisova sluzba,
nakladové a manazerské Ucetnictvi.

Prioritou volby vhodného ucetniho systému pro knihovnu by rovnéz meélo byt:

* bezpecné propojeni s dalSimi informacnimi systémy a nastroji, véetné systémd provozovanych
statem, napf. centrainim systémem Géetnich informaci statu (CSUIS),”
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e promyslena volba umisténi dat.
Moznosti volby umisténi dat
On-Premise software je nainstalovan lokalné na serverech a pocitacich knihovny.

Vyhody:

je vétsi kontrola nad dostupnosti celého systému,

stupen zabezpeceni celého systému zalezi zcela na knihovng,

* feSeni jsou vétsinou pIné prizplsobitelna (nicméné prizplsobeni byvaji vétsinou nakladna),
za softwarové licence plati knihovna pouze jednou, dale hradi jen roCni servisni a udrzovaci
poplatky.

Software as a Service (SaaS) - cloud - software je hostovan centralné u poskytovatele systému.
Vyhody:

» vysoka bezpeclnost (poskytovatelé Cloudu pouzivaji bezpecnostni opatreni, které si vétsina
knihoven nemdze dovolit),

 dostupnost kdykoliv a odkudkoliv (pokud je pfistupny internet),

« konfigurovatelna reseni (nejsou tolik prizplsobitelnd),

e sprava a udrzovani celého systému poskytovatelem reseni,

e garance pravidelného zalohovani systému.

Velmi ¢astou praxi byva, ze o zavedeni konkrétniho Ucetniho systému v knihovné rozhodne jeji
zfizovatel.

7 s v

Poskytovatelé ti¢etnich systému v knihovnach (pfiklady):
Mezi Casto pouzivané ekonomické systémy v knihovnach patfi:

e GORDIC spol. s r.o.,
¢ MRP-Informatics, s.r.o.,
e STORMWARE s.r.0.,
e ACE Design, s.r.0. apod.

Velmi inspirativni a prikopnicky pocin realizovala Knihovna Jifiho Mahena v Brné v rdmci projektu
Moderni a efektivné fizena pratelska knihovna. Cilem projektu bylo propojeni knihovniho SW s
ekonomickou agendou a spisovou sluzbou, zajisténi bezpe¢ného sdileni dokumentd, zvyseni moznosti
manazerské kontroly hospodareni, projektového fizeni ¢i nastroje podporujici profesni vzdélavani.

Za realizaci tohoto projektu ziskala Knihovna Jifiho Mahena v Brné cenu CNZ, ktera je udélovana
projektdm s mimoradnym prinosem pro oblast digitaIni kontinuity, dGvéryhodnosti a dlouhodobého
ukladdéni digitainich dokumentd.?

@ Dalsi uzite¢né zdroje vztahujici se k obsahu této kapitoly najdete v pfiloze 7.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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