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3. Denik knihovny a vykaz Kult (MK) 12-01

DUVODY PRO ZMENY VE VYKAZU
Adaptace na nové legislativni pozadavky:

* Zmény v legislative tykajici se knihoven se pfimo promitaji do zmén ve vykazu.
Rozvoj knihovnickych sluzeb:

e RozSifovani nabidky sluzeb knihoven vyzaduje doplnéni nebo Upravu stavajicich polozek ve
vykazu.

Zmeény v metodice sberu dat:

e Zavadeéni novych technologii a metod sbéru dat umoziuje ziskat detailnéjsi a presnéjsi
informace.

Mezinarodni srovnatelnost:

» Uprava vykazu vyplyvé z potieb celosvétové statistiky knihoven tak, aby data byla srovnatelné
s vykazy v jinych zemich.

Q VITE, ZE...
za obdobi sbéru dat vykaz prodel a v sou¢asné dobé i nadale prochazi zménami “?

K evidenci a sledovani statistickych tdajd o knihovnach je pouzivana:

 denni statistika (vedena v Deniku knihovny nebo automatizované v AKS);
e vykaz Kult (MK) 12-01 k roCnimu vyhodnocovani dat.

Kromé toho knihovny pouzivaji pomocné evidence, kterymi sleduji dalSi potfebna data (napf.
ekonomicka evidence vynosi a nakladl, evidence ¢innosti v oblasti vykonu regionalnich funkci
knihoven, evidence kulturnich, vzdélavacich a komunitnich akci, vzdélavani pracovnikl knihovny aj.).

Denik knihovny

Denik knihovny je vydavan ve spolupraci NIPOS a Knihovnického institutu NK CR jako podklad pro
knihovnickou statistiku. Obsahuje formulare pro vedeni priibézné evidence o ¢innosti knihovny, které
pak slouzi pro vyplhovani ro¢niho statistického vykazu Kult (MK) 12-01 schvéleného Ceskym
statistickym Uradem.

TIP

Je nezbytné, aby vSechny knihovny shromazdovaly data o své ¢innosti podle jednotnych

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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pravidel.

Denik ma dvé zakladni funkce:

» metodickou, ve které je presné popsano, ktera data a jakym zplsobem se sbiraji,
« evidencni, ve které knihovny bez AKS prdbézné zaznamendvaji/eviduji svou ¢innost.

Pro knihovny, které nemaji AKS, je Denik knihovny zakladnim materialem, do kterého pribézné
zapisuji data. Denik si mohou stahnout z webovych stranek Knihovnického institutu nebo ze stranek
NIPOS a vytisknout.

Pro knihovny s AKS je Denik knihovny ddlezitym metodickym materidlem ke spravnému nastaveni
systému pro sbér statistickych dat.

Denik knihovny ma nékolik casti:

e zavazné definice (vysvétleni pojm{, nazvd radkl ve formulari),

* pokyny pro vyplnovani jednotlivych ukazatell deniku (vysvétleni, co znamenaji, a jak se
zaznamenavaiji data do jednotlivych sloupcd deniku),

pokyny pro vypliiovani jednotlivych ukazatell vykazu o knihovné (vysvétleni, jaka data presné
maji byt uvedena v konkrétnich rfadcich formulare Kult (MK) 12-01),

tabulkovou Cast pro evidenci Cinnosti knihovny.

TIP

ol Pro vyplnéni statistického vykazu jsou v Deniku knihovny uvedeny metodické pokyny a
e definice. Souborné je naleznete v pfiloze tohoto dokumentu. Jejich Uplny vycet je platny
od roku 2025.

Pokyny pro vypliiovani jednotlivych ukazateld Deniku knihovny

Tato Cast Deniku knihovny obsahuje navody a metodiku, jak pracovat s formulafem pro evidenci
¢innosti knihovny. U jednotlivych sloupcl je presné vysvétleno, jaké Udaje se do nich zapisuji, a navic
jsou zde odkazy na jednotlivé definice.

Sloupce oddill jsou vyplnovany za kazdy den, kdy je knihovna pristupna verejnosti. Pro kazdy mésic
roku je vyhrazen jeden list, kam knihovnik/knihovnice zapisuje vypuUjcky i dalsi Udaje.

TIP

o Prestoze je Denik knihovny vydavan vzdy na jedno obdobi, mohou jej knihovny pouzivat i
- delSi dobu, predevsim v pripadé, ze jde o neprofesionalni knihovnu s kratkou provozni
dobou. Nezapomerite si zkontrolovat, zda nedoSlo k jeho aktualizaci!
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PO, BOX 13

Harodni informadni N I i f:r;'m "-':";h 186ars
a poradentké PO ™ s telufon: +430 231 07 $00
stiedisko amal: mpos@nipos.ce
pro kulturu v mipos. oz

SOUHLAS SE ZVEREJNENIM DAT

IJdapE. uvadéné ve statistickém vykaze Kult (MK) 24 =01, jsou zpracovany vyhradné pro Ministerstvo kultury.

S ohledam na ustanoven| o ochrané divérmych Gdajl § 17, odst. 2 zdkona & BO/AS Sb., o statnl statistické sluZbé, ve znénl
pozdéjsich pledpist se NIPOS obraci na kultumi subjekty, které zpracovavajl statistické vykazy, se Zadosti o vyjadfeni
souhlasu se zvefejnénim naklerych udaji.

Soduhlas odeflats bud v alekironickém sbéru, nebo spolu & papirovou verzl vykazu za rok 2022 na adresu:
Ministerstvo kultury, P.0Q. BOX 119, 120 21 PRAHA 2.

Dékuji Vam. Ing. Eliska Novakova
MIP OS5 — Usek statistiky

<

Souhlasime - ngsouhlasime’, s poskytnutim vech udaji uvedenych ve statistickém vikaze Kult (MK) 24 - 01 za rok
2019 pro potieby krajskych Ofada a Ofada obci s rozSifenou pusobnosti

Datum:............. PR S SR o TP S LR
I nehodicl se Skrinéte

e, e

Obr. 3 - Formular NIPOS pro kulturu - souhlas se zvefejnénim dat
Tabulkova ¢ast pro evidenci ¢innosti knihovny

Tato ¢ast/oddil Deniku knihovny slouzi pro zaznamenavani pribézné ¢innosti knihovny v kalendarnim
roce. Je rozdélen do oddild:

UZivatelé knihovny

Sluzby uzivatelim - vypUjcky

Elektronické sluzby

Meziknihovni vypdj¢ni sluzby, vydavatelska ¢innost
Kulturni a vzdélavaci akce pro verejnost

Aktivity pro knihovny a provozovatele (regionalni funkce)

Pokyny pro vypliiovani jednotlivych ukazateld vykazu o knihovné

Tato ¢ast/oddil Deniku knihovny obsahuje metodiku, jak pracovat s formuldfem Ro¢niho vykazu o
knihovné, respektive popis hodnot, které maji byt uvedeny v jednotlivych fadcich formulare.

PRIKLAD
Oddil I. - Uzivatelé knihovny

Navstévnici knihovny (fyzické navstévy) - sloupec 5 = soucet sloupcli 6 + 7 + 8.
Navstévnici, ktefi si prisli pdj¢it nebo vratit dokumenty (v¢etné vyuziti ndvratového boxu,
selfchecku, knihoboxu), navstévnici pdj¢oven, studoven, dalSich oddéleni a pobocek a
navstévnici kulturnich a vzdélavacich akci (def. 26).

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Navstévnik knihovny - fyzicka navstéva (def. 26).

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu (fyzicka navstéva) a vyuzil nékterou z
jejich sluzeb, kulturnich nebo vzdelavacich akci. Specifika evidence fyzickych navstév:

1. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije sluzby pdj¢ovny nebo studovny (jednoho oddéleni) v
jeden den vice nez jednou, napr. 3x (1x dopoledne a 2x odpoledne), do Ro¢niho vykazu o
knihovné bude zapoctena jedna fyzicka navstéva. Netyka se knihoven, které pocitaji
fyzické navstévy prostrednictvim turniketd ¢i RFID bran.

2. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzeb vice nez jednoho oddéleni
knihovny (hudebni, détské odd., ¢itarna, internet...) v rdmci jedné budovy, bude
zapocitana jedna fyzicka navstéva. Netyka se knihoven, které pocitaji fyzické navstévy

Q prostiednictvim turniketd ¢i RFID bran.

3. Pokud konkrétni uZivatel navstivi v jeden den pdj¢ovnu nebo studovnu v hlavni budové
knihovny a jesté pobocku knihovny, ktera sidli v jiné budoveé, budou zapocitany dvé
fyzické navstévy.

4. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den navratovy box (nebo selfcheck), bude
zapoctena jedna fyzicka navstéva.

5. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den navratovy box (nebo selfcheck) a
pobocku v jiné budové, budou zapocitany dvé fyzické navstévy.

6. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzby knihoboxu (zafizeni pro vyzvednuti
predem objednanych dokumentd), bude zapoditana jedna fyzicka navstéva.

Statistickym obdobim ve verejnych knihovnach je kalendarni rok. Po jeho ukonéeni maji knihovny
povinnost odevzdavat statisticka data o Cinnosti, a to prostfednictvim rocniho vykazu o knihovné Kult
(MK) 12-01.

Rocni vykaz o knihovné jsou ze zakona povinny odevzdavat vSechny knihovny.

1)

Napriklad vykaz z roku 1992 obsahoval jen 34 polozek.
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