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5. Formular Kult (MK) 12-01

Vykaz Kult (MK) 12-01 obsahuje nékolik casti, které si
postupné predstavime.

Identifika¢ni data

Tabulka obsahuje zakladni identifikacni Udaje o knihovné; jde o nazev knihovny (zpravodajské
jednotky), jeji evidenéni &islo ¥, ICO, adresu a kontaktni Gidaje. Do tabulky je nutné vyplinit i ndzev
zfizovatele knihovny a velikost obsluhované populace. V této Casti je nutné také zaskrtnout, zda je

knihovna bezbariérova nebo nikoliv.

Nazev zpravodajské jednotky
(véetné obce/mésta plsobeni)

ICO

Evid. €. knihovny na MK

Adresa

Telefon

Kraj

www stranky ZJ

E-mail

MNazev zrizovatele
(vypini se slovné)

Velikost obsluhované populace !

Bezbariérovy pfistup (oznaéte X)

Ano D

Ne

L

Tab. 1 - Vykaz Kult (MK) 01 - tdvodni informace

UPOZORNENI

Skalice.

Co je obsluhovana populace?

Jde o pocet obyvatel okruhu ptsobnosti knihovny véetné cizincl na jejim Gzemi, a to k 31. 12.

sledovaného roku.

Nazev zpravodajské jednotky (vCetné obce/mésta plsobeni) je nutné uvadét dle zfizovaci
listiny v&etn& mista, kde knihovna sidli. Napf.: Knihovna Barunky Panklové, Ceska

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Kde najdu informaci o poctu obyvatel?

Pocet obyvatel najdete na webu Ministerstva vnitra CR, v odkaze Informativni po¢ty obyvatel v obcich
%, Mbzete také pozadat svou povéfenou nebo krajskou knihovnu, aby vam pocet obyvatel sdélila.

Udaj o pottu obyvatel je proménlivy, proto je nutné kazdy rok tento Udaj ovéfovat.

Pro¢ mame pouzivat tento zdroj?

Data o poctu obyvatel zjistuji véechny knihovny v CR z tohoto jednotného zdroje, aby i kone¢ny
soucet obyvatel dal celkovy pocet obyvatel (véetné cizinc s trvalym i pfechodnym pobytem) Ceské
republiky.

Kde najdu evidencni Cislo knihovny?

Eviden¢ni &islo knihovny si mdZete ovéfit v databdzi knihoven *, kterou spravuje Ministerstvo kultury
CR (déle MK CR).

UPOZORNENI

& Cislo do vykazu piseme ve tvaru prostého ¢isla, neuvadime zde rok evidence knihovny.
Napr.: 1254, nikoli 1254/2002.

Jaké mam uvést cislo telefonu, kdyz v knihovné neni sluzebni telefon?
V tom pripadé uvedte Cislo telefonu vaseho zfizovatele.

Jaky mam uvést e-mail, kdyz ho knihovna nema?

V tom pfipadé opét uvedte e-mail vaseho zfizovatele.

Pravni forma zpravodajské jednotky

V této malé doplnkové tabulce zakrouzkujete, jakou pravni formu ma vase knihovna. Vétsinou pljde o
organizacni slozku obce, nebo prispévkovou organizaci kraje i obce. Pokud si nejste jisti, podivejte se
do své zfizovaci listiny.
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B = | Organizani slofka statu dle zak £ 2192000 Sb. * 11
g ,E Organizacni slofka kraje dle zak. & 12972000 5b. * 12
% g Organizatni slofka abee dle zak. & 12872000 Sb. * 13
o

%% Qrganizatni sloZka hi, m, Prahy dle zak £ 131/2000 Sb. * 14
E IE Statni pfispévkova organizace dle zak & 2192000 Sh * 21
E- E Ffisp&vkova organizace kraje die zak. € 1292000 Sb. * 22
E :_E: Plispévkova organizace obce dle zak. & 128/2000 Sh. * 23
_E E Piispévkova organizace hl m. Prahy die zak € 131/2000 5b, * 24
= E Jind (uvést jmenovité) 90

* ve znéni pozdéjSich pledpisi
Tab. 2 - Pravni forma zpravodajské jednotky

V dalsich ¢astech oznacenych rfimskymi Cislicemi vas budeme odkazovat na Cisla radkd ve vykazech i
na definice, které najdete v priloze s nazvem Zavazné definice.

I. Knihovni fond

V Casti |. vykazuje kazda knihovna informace o svém knihovnim fondu, to znamena o knihach a
Casopisech, které vlastni a které nakoupila a vyradila béhem roku.

Vychazime ze stavu knihovniho fondu predchoziho roku (f. 0101). V fadcich 0103-0113 vykazujeme
jednotlivé druhy dokumentl (napf. naucna literatura, krasna literatura, tj. beletrie, kartografické
dokumenty, e-dokumenty a dalsi), které v souctu ukazuji na stav fondu k 31. 12. sledovaného roku.
Soucet se zobrazuje v fadku 0102.

Podet exemplara dochazejicich periodik se vykazuje v fadku 0114; jde o pocty jednotlivych tituld
Casopisl, nevykazuji se jednotliva Cisla.

Dale uvedeme pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru, tedy pocet knih, které mame v
pljcovné, a ¢tendri k nim maji volny pristup (def. 18).

PFirtstky jsou knihovni jednotky (knihy a dalsi dokumenty), které byly za sledovany kalendarni rok
ziskany do knihovny (def. 19).

Naopak ubytky knihovniho fondu jsou ty, které byly béhem roku z knihovny vyfazeny a jsou
odepsany. Ubytky evidujeme v Gbytkovém seznamu (def. 20).

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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I. KNIHOVNI FOND

C. T Celkem
a 1 2
Stav knihovniho fondu celkem k 31. 12. min. roku 0101
Knih n:urm' _jednnﬁfy 'ce1ken*_|. k 31. 12_sledovaného roku ~ 0102
(soucet r. 0103 az 0113)
nautna literatura 0103
krasna literatura 0104
historické dokumenty 0105
n mikrograficke dokumenty 0106
% kartografické dokumenty 0107
3
3 | tisténé hudebniny 0108
"
5 Zvukove 0109
” zvukové obrazove 0110
obrazové 0111
elekironické dokumenty 0112
jiné 0113
Pocet exemplaf tituld dochazejicich periodik 0114
Pocet knihowvnich jednotek ve volném wbém 0115
Prirdstky © 0116
Ubytky * 0117

Tab. 3 - Knihovni fond

PRIKLAD

| Stav knihovniho fondu za predchazejici rok + prirlistky - Ubytky = stav knihovniho fondu

£  vesledovaném roce. Napr.: Stav KF k 31. 12. minulého roku - 2 000 sv., prirlstek za
aktualni rok 500 sv., Ubytky za aktudlni rok 100 sv. Vypocet: 2 000 + 500 - 100 = 2 400
sv., tj. knihovni jednotky za vykazovany rok celkem.

Pro¢ zde nevykazujeme knihy z vyménnych soubori?

Knihy, které do knihovny prichazeji z povérené knihovny (v ramci vykonu regionalnich funkci nebo
jako podplirné soubory v ramci spoluprace knihoven), jsou majetkem knihovny, kterd je nakoupila.
Tyto knihy a dal$i dokumenty vykazuji knihovny povérené vykonem regionalnich funkci (nebo tzv.
stfediskové).
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Jak zjistime pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru?

Mensi knihovny, které nemaiji skladové prostory pro knihy, uvadéji v radku 0115 stejny pocet
dokumentd, jako v radku 0102. Pokud knihovna sklad md, odecte od celkového poctu knihovnich
jednotek (F. 0102) pocet knih, které ma ve skladu. Zjisti to napf. z AKS (knihy oznacené skladovou
lokaci), pripadné odhadem.

Muze se mi stat, ze zjistim, Ze moje knihovna nema 2adny knihovni fond?

Ano, to se mUze stat v pripadé, kdy obec na knihovnu nepfispiva a nenakupuje vlastni knihovni fond.
Knihovni fond, ktery ma k dispozici, je z vyménnych souborl povérené knihovny a je do knihovny
zapUjcen. Ten si ale vykazuje knihovna, kterd vyménné soubory knihovné poskytla.

Il. Uzivatelé
V Casti Il sledujeme registrované uzivatele a navstévniky knihovny.

Celkovy pocet registrovanych uzivatelu (f. 0201) je sou¢tem radk( 0202 a 0203 - uzivatelé
registrovani online a uzivatelé do 15 let.

Uzivatelé knihovny jsou fyzické/pravnické osoby, ktera mély béhem alespon casti vykazovaného
obdobi platnou registraci v knihovné a realizovaly minimalné jednu sledovanou aktivitu (vypUjcku,
rezervaci, vraceni knihy aj.). V tomto pripadé jde o registrované uzivatele, ktefi maji ¢tenarsky prikaz
(def. 21, 23, 24). V knihovnach vyuZivaji sluzby také neregistrovani uzivatelé - blize def. 22.

Navstévnici knihovny (def. 25) jsou vsichni, kdo toho dne osobné navstivili knihovnu a vyuZili
nékterou z jejich sluzeb, kulturnich, komunitnich nebo vzdélavacich akci (fyzickd navstéva). Dale
kazdy, kdo vyuzil online sluzbu knihovny.

U fyzickych navstévnikd navic rozlisujeme, zda prisli do pljcovny a studovny (f. 0206), nebo jestli
navstivili kulturni, komunitni a volno¢asovou akci (f. 0207), pfipadné se zUcCastnili vzdélavaci akce (F.
0208). V nasledujici tabulce se jesté na radku 0209 objevuji navstévnici online sluzeb. Na ty se
podrobné podivame v Casti V. Elektronické sluzby knihovny.

Il. UZIVATELE
C.F. Celkem
i i 2
Registrovani uZivatelé ve sledovaném obdobi 0201
2 T | ufivatelé registrovani online 0202
5 8
M5 | registrovani ufivatelé do 15 let 0203
Mavstevnici cetkem (fyzické + online, . 0205 + ¥. 0209) 0204

MNavitdvnici knihovny (fyzické navitévy, soucet . 206 aZ 208) 0205

navitévnici pijcoven a studoven 0206
£ § navitévnici kulturnich, komunitnich a volnatasowvych
22 | akei pro vefejnost véetné 1&ch, kde knihovna neni 0207
"% |_hlavni pofadatel
navstevnici vzdeélavacich akei (208
Mavstevnici online sluZeb 0209

{virtudlni navstévy z . 0504 + 0507 + 0512 + 05613)

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Tab. 4 - UzZivatelé knihovny

Jaky je rozdil mezi fyzickou a pravnickou osobou?

Fyzickda osoba je kazdy jednotlivec, ktery prichazi do knihovny pro urcitou sluzbu (vyputjcit si knihu,
zUcastnit se aktivity knihovny apod.). Pravnicka osoba je organizace, instituce nebo spolek, pro ktery

sluzby knihoven obstarava povérena osoba. Napfr. Skola, neziskova organizace nebo jind knihovna
apod.

Kdo je registrovany uzivatel do 15 let?

Do 15 let (vCetné) za dité odpovidaji rodice nebo péstouni. Obecné jde o déti, které v konkrétnim
vykazovaném roce nedovrsily vék 15 let (def. 23).

Kdo je registrovany uzivatel online?

Fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera se ve vykazovaném obdobi zaregistrovala do knihovny online
formou. Napf. prostrfednictvim bankovni identity nebo jiné elektronické aplikace, kterou knihovna
vyuziva (def. 24).

PRIKLAD

Ve sledovaném roce navstivilo knihovnu 56 ¢tenard, kteri do knihovny chodili i v

8 predchozim roce. Ti si obnovili registraci. Nové se do knihovny pfihlasilo dalSich 10
uzivatell. Vypocet: obnovené registrace - 56, nové registrace 10. Celkem za vykazovany
rok 56 + 10 = 66.

ll. Vypujéky

V ¢asti Vypljc¢ky uvadime pocty vypljc¢enych dokumentd, a to jak vypUj¢enych absenéné, tak i
prezencné. Sledujeme také vypuljcky provedené formou fyzickou a online.

VypUjcky celkem zahrnuji obé kategorie - dokumenty vypujc¢ené fyzicky i online, a to vcetné

prezencnich vypljcek (dokumenty ptjc¢ené jen v rdmci prostor knihovny); vykazuji se pouze prezencni
vypUjcky evidované v AKS nebo v Deniku knihovny.

PRIKLAD

- Celkovy pocet vypljc¢ek = radek 0302 + radek 0510 + radek 0511.

UPOZORNENI

(-

Ve vykaze za rok 2025 jiz neuvadime prolongace vypuijcek!
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Stejné, jako je do kategorii rozdélen knihovni fond, jsou rozdéleny i vyptjcky jednotlivych druhd
dokumentd.

Na presny vyklad jednotlivych poloZek se podivejte do prfilohy Zavazné definice. Tady si mizete
presné ovérit, jaké dokumenty patfi mezi naucnou literaturu (def. 6), krédsnou literaturu (def. 7),
historické dokumenty (def. 8), mikrografické dokumenty (def. 9), kartografické dokumenty (def. 10),
tiSténé hudebniny (def. 11), zvukové dokumenty (def. 12), zvukové obrazové dokumenty (def. 13),
obrazové dokumenty (def. 14) nebo elektronické dokumenty (def. 15).

Do r. 0113 budete uvadét tzv. jiné dokumenty, coz jsou vSechny ostatni nezarfazené dokumenty (napf.
normy, patenty, deskové hry aj.) - blize def. 16.

. VYPUJCKY
C.T. Celkem
a 1 2
Vypujcky celkem 0301
(tyzicke + online, r. 0302 + 0510+ 0511)
Primarni absencni a prezenéni vypljky fyzickych dokumentu 0302
celkem (soucet . 0303 aZ 0316) bez prolongaci
naucna literatura dospéilym uZivateltm (knihy) 0303
krasna literatura dospélym uZivatelum (knihy) 0304
naucna fiteratura détem (knihy) 0305
krasna literatura détem (knihy) 0306
wyplicky periodik 0307
o | historické dokumenty 0308
)
=2
% mikrograficke dokumenty 0309
1]
| karnografické dokumenty 0310
E
*E tisténe hudebniny 0311
ZVukoveé 0312
ZvUkoveé obrazove 0313
obrazove 0314
elektronickeé dokumenty 0315
jine 0316
Prezenéni vypljcky evidované (z T. 0302) 5 0317

Tab. 5 - Vypljc¢ky
V knihovnéch, které urcité typy dokumentd nevlastni, nenabizeji a nepUjcuji, uvadéjte do vykazu nulu.
Co jsou to prezenéni vypujcky?

Prezen¢ni vypuUjcky jsou knihovnou registrované a evidované vypdjc¢ky knihovnich jednotek v
prostorach knihovny; navstévnik nebo ¢tenar si je neodnasi s sebou dom (def. 34).

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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IV. Dalsi udaje

Oddil Dalsi Gidaje ma dvé ¢asti. Na prvni strané vykazu Kult (MK) 12-01 vyplnujeme Udaje do radkd
0401-0412.

IV. DALSIi UDAJE

C.r Celkem
a 1 2
Meziknihovni kiadné vyfizenych poZadavki z jinych 0401
vypaitni Enihoven
sluZba v rdmci kiadn@ vyfizenych poZadavki zaslanych 04072
statu & | jinjm knihovnam
(=]
EE 2 | svazki pldjéenych jinym knihovnam 0403
Vymenneé D
fondy o e S :
svazku pujcenych od jinych knihoven 0404
Profesni vzdélavani odbornych zaméstna n_a;ﬁ knihovny
(poCet zaméstnancu — fyzické osoby, kiefi se vzdélavali 0405
k 31.12)
Profesni vzdélavani odbornych zaméstnancu knihovny 0406
(pocet hodin celkem k 31. 12.)
Pocet odbormych zaméstnancl (fyzické osoby), 0407

ktefi spinili standard vzdélavani k 31.12.)

Kulturni, komunitni a voinoCasove akce pro vefejnost véetné
téch, kde knihovna neni hiavni pofadatel 0408
(besedy, vystavy, aj.)

Z toho (z F. 0408) online (virtuaini) kultumi, komunitni

a volnofasove akce pro verejnost o
Vzdélavaci akce (seminare, kurzy, aj.) 0410
Z toho (z F. 0410) online (virtudlni) vzdélavaci akce 0411
Z F. 0410 a 0411 vzdélavaci akce v oblasti ICT 0412

(inform. a komunikaCnich technologii)

Tab. 6 - Dalsi udaje

Na fadcich 0401 a 0402 (def. 54) sledujeme meziknihovni vypujéni sluzbu (MVS) v rémci Ceské
republiky. Tuto sluzbu maji ze zakona poskytovat vSechny knihovny. Jde o naplnéni znéni knihovniho
zékona o rovném pfistupu k vefejnym knihovnickym a informaénim sluzbédm *.

MVS jsou zalozeny na principu vzajemnosti, z néhoz vyplyva pro knihovnu povinnost poskytnout jiné
knihovné pro jejiho uZivatele sluzbu z vlastniho knihovniho fondu, je-li o to pozadana.

Knihovni zéakon uvadi: ,,Pokud v knihovnim fondu knihovny neni knihovni dokument, jehoz
zpristupnéni si jeji uZivatel vyzadal, ma provozovatel této knihovny (dale jen ,Zadajici knihovna“)
povinnost v ramci meziknihovnich sluzeb pozadat provozovatele jiné knihovny o zprostredkovani
tohoto knihovniho dokumentu, popripadé o poskytnuti informace o ném (dale jen ,dozadana
knihovna“).“

V ¢asti Vyménné fondy (. 0403 a 0404) uvadime pocet svazk{ (knihovnich jednotek) pljcenych
jinym knihovnam a vypujcené od jinych knihoven (def. 55).

Povérena knihovna

Povérena knihovna uvadi pocet knihovnich jednotek, které béhem roku puijcila svym obsluhovanym
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knihovnam v ramci vykonu regionalnich funkci.
Obsluhovana knihovna

Obsluhovana knihovna uvadi pocet knihovnich jednotek, které obdrzela béhem roku od své povérené
knihovny.

INFO

V rdmci regionu by se pocet pUjcenych svazki z povérené knihovny mél rovnat poctu
svazk{ zapQjcenych obsluhovanym knihovnam!

Néasleduijici tfi Fadky jsou vénované vzdélavani zaméstnancu knihovny (f. 0405-0407). Profesni
odborné vzdélavani zaméstnancl knihoven (def.71) uvadi zplsoby a rozsah vzdélavani, jehoz
podstatou je stalé prizplsobovani kvalifikace pracovnika novym trenddim v knihovnictvi.

Standard vzdeélavani

Podle Metodického pokynu MK CR k vymezeni standardu VKIS je stanoven indiktor: ,Dalsimu
odbornému vzdélavani je rocné na 1 pracovnika vénovano minimalné 48 hodin. Pracovnici s uvazkem
do 15 hodin tydné absolvuji dalsi odborné vzdélavéni rocné v rozsahu nejméné 8 pracovnich hodin."

Kulturnim, komunitnim, volnocasovym i vzdélavacim akcim jsou vénovany fadky 0408-0412.
Jde o knihovnou poradané nejriiznéjsi akce (def. 57 a 59). Knihovna miZe poradat takové akce také
virtualné (def. 58 a 60).

1)
Vice informaci na
https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souviseji

ci-informace-cs-3411
2)

Dostupné z: https://mv.gov.cz/clanek/informativni-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx
3)

Dostupné z: https://mk.gov.cz/doc/cms_library/evidence-knihoven-2023-8112023-17974.xlsx

4)

Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257 #p4-6

5)

Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257#f2217680

6)

Metodicky pokyn MK k vymezeni standardu verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na Gzemi Ceské
republiky. Online. In: Ministerstvo kultury CR. 2023. Dostupné z: https://mk.gov.cz/doc/cms_
library/metodicky pokyn pro -vkis 2023 defp-17952.pdf
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