2025/11/08 18:35 1/9 4. Ro¢ni vykaz o knihovné

4. Rocni vykaz o knihovné

Vykaz Kult (MK) 12-01 je soucdsti programu statistickych zjiStovani na konkrétni rok. Je uren pro
knihovny, které poskytuji knihovnické a informacni sluzby ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) *.

SOUHLAS SE ZVEREJNENIM DAT

Nedilnou soucasti statistického sbéru je Souhlas se zverejnénim dat, ktery je k dispozici ve dvou
formatech. V tisténé podobé je ke staZeni na webu NIPOS *. Souhlasem knihovna umozfiuje
publikovani individualnich Udajd ve vystupech NIPOS. Jedna se napf. o prehledy poradi knihoven podle
vykonnostnich ukazateld. Souhlas se vztahuje pouze na Gdaje neekonomické povahy (napr. pocet
vypUijcek ¢i navstévnikd), ekonomické Udaje se nezverejnuiji.

Souhlas v tisténém formatu by kazdy rok mély vyplnit knihovny, pro které je sbérnym mistem Rocniho
vykazu o knihovné Kult (MK) 12-01 pfislusna povérena knihovna. Ta nasledné uvede souhlas Ci
nesouhlas v elektronickém sbéru.

Knihovny s pfimym vstupem do elektronického sbéru tento GUkon provedou v elektronickém formulari
samy.

TIP

4  Vpripadné nejasnosti doporucujeme konzultaci s metodikem povérené/ krajské knihovny,
nebo metodikem Narodni knihovny CR (dale NK CR) ?.

Tradiéni zpusob sbéru dat

Papirové formulare: Klasicky zplsob, kdy knihovny vyplnuji papirové formulare Ro¢niho vykazu o
knihovné a zasilaji je poStou nebo je osobné predavaji své povérené knihovng, ktera je dale
zpracovava.

Moderni elektronické zpusoby sbéru dat

Online formuldre: Vyplhovani a odesilani Rocniho vykazu o knihovné v elektronické podobé, a to
bud' prostrednictvim souborl ve formatech MS Word, MS Excel, nebo databaze elektronického sbéru
dat NIPOS. ZpUsob odesilani je podrizen tomu, zda knihovna (zpravodajska jednotka) mize vkladat
data prfimo do elektronického sbéru dat databaze NIPOS nebo nikoliv.

Tok sbhéru statistickych dat

Neprofesiondlni knihovny vypinény vykaz postupuji knihovné povérené vykonem regionalnich
funkci, ktera data ve vykazu zkontroluje a viozi do databaze elektronického sbéru dat NIPOS.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Profesionalni knihovny vkladaji statisticka data do elektronického sbéru NIPOS samy. Jejich
kontrolu provadi povérena knihovna pfimo v databazi NIPOS.

Vykaz Kult (MK) 12-01 obsahuje nékolik casti, které si
postupné predstavime.

Identifikacni data

Tabulka obsahuje zakladni identifikacni Udaje o knihovné; jde o nazev knihovny (zpravodajské
jednotky), jeji evidenéni ¢islo ¥, ICO, adresu a kontaktni Gidaje. Do tabulky je nutné vyplnit i nazev
zfizovatele knihovny a velikost obsluhované populace. V této ¢asti je nutné také zaskrtnout, zda je
knihovna bezbariérova nebo nikoliv.

Nazev zpravodajské jednotky
(véetné obce/mésta plusobeni)

ICO Evid. é. knihovny na MK
Adresa

Telefon
Kraj
www stranky ZJ

E-mail

MNazev zrizovatele
(vypini se slovné)

Velikost obsluhované populace !

Bezbariérovy pfistup (oznacte X) Ano D Ne

L

Tab. 1 - Vykaz Kult (MK) 01 - dvodni informace

UPOZORNENI

Nazev zpravodajské jednotky (véetné obce/mésta plsobeni) je nutné uvadét dle zrizovaci
listiny véetn& mista, kde knihovna sidli. NapF.: Knihovna Barunky Panklové, Ceska
Skalice.

L]

Co je obsluhovana populace?

Jde o pocet obyvatel okruhu plsobnosti knihovny véetné cizincl na jejim Gzemi, a to k 31. 12.
sledovaného roku.
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Kde najdu informaci o poctu obyvatel?

Pocet obyvatel najdete na webu Ministerstva vnitra CR, v odkaze Informativni po¢ty obyvatel v obcich
*, MOZete také pozadat svou povéfenou nebo krajskou knihovnu, aby vadm pocet obyvatel sdélila.

i i INFO
Udaj o poctu obyvatel je proménlivy, proto je nutné kazdy rok tento Udaj ovéfovat.

Pro¢ mame pouzivat tento zdroj?

Data o poctu obyvatel zjistuji véechny knihovny v CR z tohoto jednotného zdroje, aby i kone¢ny
soucet obyvatel dal celkovy pocet obyvatel (v&etné cizincd s trvalym i pfechodnym pobytem) Ceské
republiky.

Kde najdu evidencni Cislo knihovny?

Eviden¢ni &islo knihovny si miZete ovéfit v databazi knihoven ®, kterou spravuje Ministerstvo kultury
CR (dale MK CR).

UPOZORNENI

&% . Cislo do vykazu piSeme ve tvaru prostého Cisla, neuvadime zde rok evidence knihovny.
Napf.: 1254, nikoli 1254/2002.

Jaké mam uvést cislo telefonu, kdyz v knihovné neni sluzebni telefon?
V tom pripadé uvedte Cislo telefonu vaseho zfizovatele.

Jaky mam uvést e-mail, kdyz ho knihovna nema?

V tom pfipadé opét uvedte e-mail vaseho zfizovatele.

Pravni forma zpravodajské jednotky

V této malé doplrikové tabulce zakrouzkujete, jakou pravni formu ma vase knihovna. Vétsinou ptjde o
organizacni slozku obce, nebo prispévkovou organizaci kraje Ci obce. Pokud si nejste jisti, podivejte se
do své zfizovaci listiny.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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18:35
B = | Organizacni sloka statu die zak £ 219/2000 Sb. * 11
E :_E Cwrganizatni sloZka kraje dle zak. & 12872000 Sb. * 12
::‘—". -E- Organizacni siofka obce dle zak. & 128/2000 Sb. * 13
E-‘_%. Organizacni sloZka hl. m. Prahy dle zak & 131/2000 Sb. " 14
o
g IE Statni prispévkova organizace dle zak. ¢ 218972000 Sb_* 21
E. E Plisp&vkova organizace kraje die zak. & 1292000 Sh. * 22
E J% Plispévkova aorganizace obce dle zak, & 128/2000 Sh. * 23
_E E Prispévkova organizace hl m. Prahy die zak, € 131/2000 5b, * 24
= E Jina (uvést jmenovitd) a0

* ve zn&ni pozdé&jsich pfedpisi
Tab. 2 - Pravni forma zpravodajské jednotky

V dalsich ¢astech oznacenych rimskymi Cislicemi vas budeme odkazovat na Cisla radkd ve vykazech i
na definice, které najdete v priloze s nazvem Zavazné definice.

I. Knihovni fond

V Casti I. vykazuje kazda knihovna informace o svém knihovnim fondu, to znamena o knihach a
Casopisech, které vlastni a které nakoupila a vyradila béhem roku.

Vychazime ze stavu knihovniho fondu predchoziho roku (f. 0101). V fadcich 0103-0113 vykazujeme
jednotlivé druhy dokument( (napr. nau¢na literatura, krasna literatura, tj. beletrie, kartografické
dokumenty, e-dokumenty a dalsi), které v souctu ukazuji na stav fondu k 31. 12. sledovaného roku.
Soucet se zobrazuje v radku 0102.

Pocet exemplari dochazejicich periodik se vykazuje v fadku 0114; jde o pocty jednotlivych tituld
Casopisl, nevykazuji se jednotliva Cisla.

Dale uvedeme pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru, tedy pocet knih, které mame v
pljcovné, a ¢tendri k nim maji volny pristup (def. 18).

PFirustky jsou knihovni jednotky (knihy a dalsi dokumenty), které byly za sledovany kalendarni rok
ziskany do knihovny (def. 19).

Naopak ubytky knihovniho fondu jsou ty, které byly béhem roku z knihovny vyrazeny a jsou
odepsény. Ubytky evidujeme v Ubytkovém seznamu (def. 20).
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I. KNIHOVNI FOND

C.fF Celkem
a 1 2
Stav knihovniho fondu celkem k 31. 12. min. roku 0101
Knih n:urm' _jednnﬂﬁr 'cemen} k 31. 12_sledovaného roku - 0102
(soucet r. 0103 az 0113)
nauéna literatura 0103
krasna literatura 0104
historické dokumenty 0105
N mikrografické dokumenty 0106
% kartografické dokumenty 0107
3
3 | istEné hudebniny 0108
#
E zvukove 0109
” zvukové obrazove 0110
obrazové 0111
elekironicke dokumenty 0112
jiné 0113
Pocet exemplani fituld dochazejicich periodik 0114
Poéet knihovnich jednotek ve volném vybéru 0115
Prirdstky © 0116
Ubytky * 0117

Tab. 3 - Knihovni fond

PRIKLAD

| Stav knihovniho fondu za predchazejici rok + prirdstky - Gbytky = stav knihovniho fondu

g9  vesledovaném roce. Napr.: Stav KF k 31. 12. minulého roku - 2 000 sv., prirlstek za
aktualni rok 500 sv., Ubytky za aktualni rok 100 sv. Vypocet: 2 000 + 500 - 100 = 2 400
sv., tj. knihovni jednotky za vykazovany rok celkem.

Pro¢ zde nevykazujeme knihy z vyménnych soubori?

Knihy, které do knihovny prichazeji z povérené knihovny (v ramci vykonu regionalnich funkci nebo
jako podplrné soubory v ramci spoluprace knihoven), jsou majetkem knihovny, ktera je nakoupila.
Tyto knihy a dalsi dokumenty vykazuji knihovny povérené vykonem regionalnich funkci (nebo tzv.

strediskové).

Jak zjistime pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru?

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Mensi knihovny, které nemaji skladové prostory pro knihy, uvadeéji v radku 0115 stejny pocet
dokumentd, jako v fadku 0102. Pokud knihovna sklad ma, odecte od celkového poctu knihovnich
jednotek (f. 0102) pocet knih, které ma ve skladu. Zjisti to napr. z AKS (knihy oznacené skladovou
lokaci), pfipadné odhadem.

Muze se mi stat, Zze zjistim, Ze moje knihovna nema 2adny knihovni fond?

Ano, to se m{ze stat v pripadé, kdy obec na knihovnu nepfispiva a nenakupuje vlastni knihovni fond.
Knihovni fond, ktery ma k dispozici, je z vyménnych soubord povérené knihovny a je do knihovny
zapUjcen. Ten si ale vykazuje knihovna, kterd vyménné soubory knihovné poskytla.

Il. Uzivatelé
V Casti Il sledujeme registrované uzivatele a navstévniky knihovny.

Celkovy pocet registrovanych uzivatel (f. 0201) je sou¢tem radk( 0202 a 0203 - uZivatelé
registrovani online a uzivatelé do 15 let.

Uzivatelé knihovny jsou fyzické/pravnické osoby, kterda mély béhem alespon ¢asti vykazovaného
obdobi platnou registraci v knihovné a realizovaly minimalné jednu sledovanou aktivitu (vypdijcku,
rezervaci, vraceni knihy aj.). V tomto pripadé jde o registrované uzivatele, ktefi maji ¢tenarsky prikaz
(def. 21, 23, 24). V knihovnach vyuzivaji sluzby také neregistrovani uzivatelé - blize def. 22.

Navstévnici knihovny (def. 25) jsou vSichni, kdo toho dne osobné navstivili knihovnu a vyuzili
nékterou z jejich sluzeb, kulturnich, komunitnich nebo vzdélavacich akci (fyzicka navstéva). Dale
kazdy, kdo vyuzil online sluzbu knihovny.

U fyzickych navstévnikl navic rozliSujeme, zda prisli do pljcovny a studovny (f. 0206), nebo jestli
navstivili kulturni, komunitni a volnoc¢asovou akci (f. 0207), pfipadné se zucastnili vzdélavaci akce (f.
0208). V nasledujici tabulce se jesté na radku 0209 objevuji navstévnici online sluzeb. Na ty se
podrobné podivame v Casti V. Elektronické sluzby knihovny.

Il. UZIVATELE
G E Celkem
i 1 2
Registrovani uZivatelé ve sledovaném obdobi 0201
® = | ugivatelé registrovani online 0202
5 &
M5 | registrovani ufivatelé do 15 let 0203
Mavitévnici celkem (fyzické + online, . 0205 + F. 0209) 0204

Navitévnici knihowvny (fyzické navitévy, soucet F. 206 aZ 208) 0205

navitévnici pijéoven a studoven 0206
£ § navstévnici kutturnich, komunitnich a volnotasowych
2< | akci pro verejnost véetng iéch, kde knihovna neni 0207
"% |_hlavni pofadatel
navitévnici vzdélavacich akci 0208
Mavstevnici online sluzeb 0209

(virtudlni navstévy z 1. 0504 + 0507 + 0512 + 0513)
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Tab. 4 - Uzivatelé knihovny

Jaky je rozdil mezi fyzickou a pravnickou osobou?

Fyzicka osoba je kazdy jednotlivec, ktery prichazi do knihovny pro urcitou sluzbu (vypUjcit si knihu,
zUcastnit se aktivity knihovny apod.). Pravnicka osoba je organizace, instituce nebo spolek, pro ktery

sluzby knihoven obstardva povérena osoba. Napr. Skola, neziskova organizace nebo jind knihovna
apod.

Kdo je registrovany uzivatel do 15 let?

Do 15 let (vCetné) za dité odpovidaji rodice nebo péstouni. Obecné jde o déti, které v konkrétnim
vykazovaném roce nedovrsily vék 15 let (def. 23).

Kdo je registrovany uzivatel online?

Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera se ve vykazovaném obdobi zaregistrovala do knihovny online
formou. Napf. prostrednictvim bankovni identity nebo jiné elektronické aplikace, kterou knihovna
vyuziva (def. 24).

PRIKLAD

Ve sledovaném roce navstivilo knihovnu 56 ¢tenard, kteri do knihovny chodili i v

& predchozim roce. Ti si obnovili registraci. Nové se do knihovny pfihlasilo dalSich 10
uzivatell. Vypocet: obnovené registrace - 56, nové registrace 10. Celkem za vykazovany
rok 56 + 10 = 66.

lll. Vypujéky

V ¢asti VypUjcky uvadime pocty vypljc¢enych dokumentd, a to jak vypljcenych absencné, tak i
prezencné. Sledujeme také vypljcky provedené formou fyzickou a online.

VypUjcky celkem zahrnuji obé kategorie - dokumenty vypuljcené fyzicky i online, a to véetné

prezencnich vypljcek (dokumenty pujc¢ené jen v rdmci prostor knihovny); vykazuji se pouze prezencni
vypljcky evidované v AKS nebo v Deniku knihovny.

PRIKLAD

- Celkovy pocet vyplijcek = radek 0302 + radek 0510 + radek 0511.

UPOZORNENI

L

Ve vykaze za rok 2025 jiz neuvadime prolongace vypuijcek!

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Stejné, jako je do kategorii rozdélen knihovni fond, jsou rozdéleny i vyptjcky jednotlivych druhd
dokumentd.

Na presny vyklad jednotlivych poloZek se podivejte do prilohy Zavazné definice. Tady si mizete
presné ovérit, jaké dokumenty patfi mezi nau¢nou literaturu (def. 6), krasnou literaturu (def. 7),
historické dokumenty (def. 8), mikrografické dokumenty (def. 9), kartografické dokumenty (def. 10),
tisténé hudebniny (def. 11), zvukové dokumenty (def. 12), zvukové obrazové dokumenty (def. 13),
obrazové dokumenty (def. 14) nebo elektronické dokumenty (def. 15).

Do f. 0113 budete uvadeét tzv. jiné dokumenty, coz jsou vsechny ostatni nezarazené dokumenty (napfr.
normy, patenty, deskové hry aj.) - blize def. 16.

. VYPUJCKY
C.F. Celkem
a 1 2
Vpljcky celkem 0301
(fyzické + online, f. 0302 + 0510+ 0511)
Primarni absenéni a prezenéni vypUjcky fyzickych dokumentu 0302
celkem (soucet f. 0303 aZ 0316) bez prolongaci
naucna literatura dospélym uZivatelim (knihy) 0303
krasna literatura dospélym uZivatelum (knihy) 0304
nauéna hiteratura d&tem (knihy) 0305
krasna literatura détem (knihy) 0306
wplijéky periodik 0307
& | historické dokumenty 0308
[}
=
2 | mikrografické dokumenty 0309
h=]
1]
~ | kartografické dokumenty 0310
E
‘E fisténe hudebniny 0311
Zvukoveé 0312
Zvukové obrazove 0313
obrazove 0314
elekironickeé dokumenty 0315
jine 0316
Prezenéni vypujcky evidované (z T. 0302) & 0317

Tab. 5 - Vypljcky

1)

Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257

2)

Dostupné z: https://www.statistikakultury.cz/nase-vykazy/
3)

Je mozno vyuzit i sluzbu Ptejte se metodika.
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4)
Vice informaci na

https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souviseji

ci-informace-cs-3411
5)

Dostupné z: https://mv.gov.cz/clanek/informativni-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx
6)

Dostupné z: https://mk.gov.cz/doc/cms_library/evidence-knihoven-2023-8112023-17974.xIsx
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