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6. Zkraceny vykaz pro malé neprofesionalni
knihovny

NIPOS se ve spolupréci s Knihovnickym institutem NK CR dohod| na vytvofeni interniho formulafe pro
mensi, zpravidla neprofesionalni knihovny.

Zkraceny Rocni vykaz o knihovné obsahuje jen ty Casti, které neprofesionalni knihovny vypliuji; tim
doslo ke zprehlednéni formulare pri sou¢asném zachovani zakladniho ¢lenéni.

TIP

- Vykaz je k dispozici na webové strance Knihovnického institutu NK CR.

Pravni forma zpravodajské jednotky

Radky byly zredukovény na nej¢astéjsi pravni formy neprofesionélnich ¢i malych profesionalnich
knihoven.

E ) E Organizatni sloZka obce die zak. €. 128/2000 Sb. * 13
gHEg3
‘s E & & £ | Prispévkova organizace obce dle zak €. 128/2000 Sb. * 23
8285
g © H‘E Jina (uvest jmenovité) 80

* ve znéni pozdéigich piedpisu

Tab. 14 - Zkraceny vykaz - pravni forma organizace

. Knihovni fond

R&dky v oddile, ve kterém se eviduje knihovni fond, byly zredukovény na dokumenty, které jsou
zpravidla k dispozici v mensich obecnich knihovnach.

Knihovna bez vlastniho KF: pokud nema knihovna vlastni KF, pouze deponovany z povérené
knihovny a/nebo vyménné soubory, nevypliuje do statistického vykazu nic (ani stav KF, ani volny
vybér).

Pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru: Nelze-li presné zjistit, pak se pouzije propocet
podle Pokynt pro vyplnovani jednotlivych ukazateld Vykazu Kult, pro f. 0115: 1 m police = cca 30-35
k. j., resp. svazkl. Uvadi se zde jen fond, ktery je pfimo dostupny ¢tenardim. U malych knihoven se
zpravidla rovna pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru celkovému stavu knihovniho fondu.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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I. KNIHOVNI FOND

C.F. Celkem
a 1 ]
Stav knihowniho fondu celkem k 31. 12. min. roku 0101
Knihovni jednotky celkem k 31. 12. sledovaného roku ? 0102
{soucet f. 0103 az 0113)
= nautna literatura (dospéla | détska dohromady) 0103
(=]
e
% krasna literatura (dospéla | détska dohromady) 0104
; zvukové (napf. hudebni CD, audiokniny) 0109
> | jiné (napt. spolecenské hry) 0112
Pocet exemplafu titulll dochazejicich periodik (uvadi se jen 0114
pocet titulll, neuvadéjte jednotiivé ¢isla kaZdého titulu)
Pocet knihovnich jednotek ve voiném vybéru (bez VF) 0115
Pinistiy 4 0116
Ubytky 0117

Tab. 15 - Zkraceny vykaz - knihovni fond

Il. Uzivatelé

Oddil je ve stejné podobé jako v klasickém formulari.
lll. Vypujéky

R&dky byly zredukovany na ty dokumenty, které jsou zpravidla k dispozici v mensich obecnich
knihovnach.
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6. Zkraceny vykaz pro malé neprofesionalni knihovny

i VYPUJCKY
C.I Celkem
F] 1 i
Vypljcky celkem 0301
(fyzicke + online, soucet f. 0302 + 0510 + 0511)
Primami absenéni a prezentni vypujcky fyzickych
dokumentu celkem (soucet F. 0302 az 0316) bez 0302
prolongaci
naucna literatura dospélym uZivatelim (knihy) 0303
krasna literatura dospélym uZivatelim (knihy) 0304
E nauéna literatura détem (knihy) 0305
(=]
=
5
3 | krasna literatura détem (knihy) 0306
]
E
E vplijcky periodik 0307
zvukové (napf. hudebni CD, audioknihy) 0312
Jiné (napt. spoleéenské hry) 0316
Prezenéni wpljcky evidované (z F. 0301) ¢ 0317

Tab. 16 - Zkréceny vykaz - vypdjcky
IV. Dalsi udaje

Eviduji se:

 pozadavky na meziknihovni vypuj¢ni sluzbu,

* pocty svazkl pljcenych prostrednictvim vyménnych soubord,
* profesni vzdélavani pracovnikl knihovny (ndvaznost na standardy verejnych knihovnickych a

informacnich sluzeb),

 knihovnou organizované kulturni, komunitni a vzdélavaci akce vCetné téch, kde knihovna neni
hlavnim poradatelem, a to jak fyzické, tak online,

e plocha knihovny pro uzivatele m2,
 pocet studijnich mist,

e pocet PC s pripojenim na internet pro uzivatele,
» moznost pfipojeni na wi-fi v prostorach knihovny,

 poskytovani kopirovaci sluzby,
e pocet hodin pro verejnost tydné.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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IV. DALSI UDAJE

C.E Celkem
a ] Fi
Mezikniho | pofet kladné vyfizenych poZadavk( 0401
vni | Z jinych knihoven
vypujcni
sluZba
vramci | pofet kladné vyfizenych poZadavki 0402
statu zaslamych jinym knihovnam
pljéené jinym ;
) knirmméllm pocet svazkil 0403
Vyménné
fondy e
pljéené = .

Profesni vzaélavani odbormych zaméstnanci knihovny
(pocet zaméstnanct — fyzické osoby, ktefi se 0405
vzdélavali k 31.12.)

Profesni vzdélavani odbomych zaméstnancl knihovny 0406
(pocet hodin celkem k 31.12.)

Pocet odbomych zaméstnancu (fyzické osoby),

ktefi spinili standard vzdélavani k 31.12. 0407

Kulturni, komunitni a volnoCasové akce pro vefejnost
vietné téch, kde knihovna neni hiavnim pofadatelem 0408
(besedy, vystavy, aj.)

Z F. 0415 online (virtualni) kultumi, komunitni

a volnoasové akce pro verejnost it

Vzdélavaci akce (seminafe, kurzy, aj.) 0410

Z F. 0417 online (virtudini) vzdélavaci akce D411

Tab. 17 - Zkraceny vykaz - dalsi udaje

Dokonéeni oddil IV C.F. Celkem
3 1 2

Z T. 0417 a 0418 vzdélavaci akce v oblasti ICT
(inform. a komunikaénich technologii)

0412

Plocha knihovny pro uZivatele v mé 0418

Pocet studijnich mist k 31. 12. 0419

Pocet poitatu pfipojenych na intemet pro uZivatele k 31. 12. | 0420

Pfipojeni Wi-Fi v prostorach knihovny pro uivatele 0421 ANO NE
Poskytujete uZivatellm kopirovaci siuZby 0422 ANO NE
Pocet hodin pro vefejnost tydné 7 0423
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Tab. 18 - Zkraceny vykaz - dalsi udaje (dokonceni)

V. Elektronické sluzby

Eviduji se informace, zda ma knihovna web/webovou stréanku, elektronicky katalog na internetu, dale
pocet vstupd do elektronického katalogu (z knihovny a mimo knihovnu), online vypdjcky, navstévnici
online akci.

V. ELEKTRONICKE SLUZBY KNIHOVNY

e.F Celkem
2
. ! ANO NE
Webova stranka knihovny 0501 ] ]
Elektronicky katalog knihovny na internetu
{on-line katalog vasi knihovry) i I:l D

Pocet navstév webove stranky knihovny za sledované 0503
obdobi (1. 1. - 31. 12,)

Pocet vstupl do elektronickeho katalogu a elektronického
wypljcniho protokolu (bez ohledu na fyzické misto, tzn. 0504
Z prostor i Z mimo prostor knihovny)

Pocet e-wyplijéek e-knih (wpdjéky prostfednictuvim on-line

katalogu vasi knihovny) Ll
Pocet e-vypujcek e-audioknin (vypdjcky prostrednictvim on- | 5e, 4
line katalogu vasi knihovny)

Mavstévnici online (virtualnich) kultumich, komunitnich

a volnocasowych akei pro vefejnost véetné téch, kde 0512
knihovna neni hiavni pofadatel

Navitéynici online (virtudlnich) vzdélavacich akci 0513

Tab. 19 - Zkraceny vykaz - elektronické sluzby knihovny
V1. Zaméstnanci

Noveé zde pribyly radky:
¢ 0610 Osoby pracujici na zakladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
(DPP, DPC),
0611 Pocet hodin odpracovanych osobami na zkladé DPP, DPC.

Tyto radky se budou tykat velké ¢asti zaméstnancl neprofesionalnich knihoven, kteri zpravidla pracuji
na dohodu o provedeni prace (DPP) nebo dohodu o pracovni &¢innosti (DPC).

UPOZORNENI

| Y
A Od roku 2025 nastava v tomto oddile dilezita zména zejména pro neprofesiondini
knihovny, které tento oddil zpravidla nevyplhovaly.

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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VII. a VIII. Hospodareni knihovny

UPOZORNENI

I
A Je dllezité mit vyplnéné alespon zakladni ekonomické (finan¢ni) Gdaje o provozu
knihovny!

e Radek 0701

Trzby za vlastni vykony (vyrobky, sluzby) a za zboZi (napf. pokud vybirate registracni nebo jiné
poplatky).

* Radek 0705

Prispévky, dotace a granty na provoz z rozpoCtu obce (veskeré prispévky na provoz knihovny).

V1. ZAMESTNANCI
C.FT. Celkem
a 1 F
Zaméstnanci v pracovnim poméru (fyzicke osoby)k 31.12 0601
MNevyplhuji zaméstnanci na DPP nebo DPC.
Pofet zaméstnancl (pfepoéteny stav) &
(ma-li pracovnik smiouvu o pracovnim pomeéru; . 0602
napf. 0,05). Nevypliiuji zaméstnanci na DPP nebo DPC.
VS knihovnickéno sméru 0603
WOS knihovnického sméru 0604
'E VS ostatni 0605
o
0
E 8 VOS ostatni 0606
-
SS knihovnického sméru 0607
SS ostatni 0608
ostatni 0609
Osoby pracujici na zakladé néktere z dohod o pracich 0610
konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC)
Potet hodin odpracovanych osobami na zakladé DPP, DPC | 0611
dobrovoinych pracovniki (pouze osoby, kieré 0609
g nedostavaji Zadnou odménu)
hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky rocné | 0610
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Tab. 20 - Zkraceny vykaz - zaméstnanci
« Radek 804

Mzdy (resp. platy), je-li uzavfena smlouva o pracovnim poméru.
« R4dek 0805

Ostatni osobni naklady (pracovnik na dohodu, DPP, DPC).
 Radek 808

Naklady na pofizeni knihovniho fondu celkem (z f. 0801 vcetné periodik) (ndkup knih, periodik,
audioknih, her).

VIi. PRIJMY, RESP. VYNOSY - Tento oddil vypliuje Géetni na obecnim Gfadé

C.L Celkem v Ké
a 1 )
Trby za viastni vykony (vyrobky, sluZby) a za zboZi 0701
(napr. pokud vybirate registraéni nebo jiné poplatiky)
z toho vynosy (pfijmy) z havni dinnosti 0702
(nesmi byt vétsi nez r. 0701)
Pfispévky, dotace a granty na provoz ze stat. rozpoctu 0702

(napf. pokud jste ziskali penize z VISK 3)

Prispévky, dotace a granty na provoz z rozpoctu Kraje | 0704

Prispévky, dotace a granty na provoz z rozpoctu obce 0705
(veskere prispévky na provoz knihovny)

Prispévky. dotace a granty na provoz od ostat. subjektl | 0706

Dary a sponzorske prispévky 0709

Ostatni provozni wwnosy vyse neuvedeng 0710

Prijmy (vinosy) celkem

(soucet . 0701 +F. 0703 aZ 0707 + . 0709 + f. 0710) ik
Dotace a granty na investice ze statniho rozpofiu 0712
Dotace a granty na investice z rozpoctu kraje 0713
Dotace a granty na investice z rozpoctu obce 0714
Dotace a granty na investice od ostatnich subjektu 0715
Dotace a granty na Investice celkem 0718
(soucetr. 0712 az 0716)

Metodické prirucky pro knihovny - https://prirucka.osvobozena-knihovna.cz/
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Tab. 21 - Zkraceny vykaz - prijmy, resp. vynosy
« Rédek 0815
Vydaje (naklady) celkem (soucet f. 0801 + . 0803).
* R4dek 0816
z fadku 0815 vydaje na hlavni ¢innost.
Co délat s vyplnénym Rocnim vykazem o knihovné?
Original vyplnéného formulare za kalendarni rok je nezbytné ulozit k archivaci v knihovné.

Statistika knihovny se nikdy nedava ke skartaci. Je to dokument, ktery mapuje cinnost
knihovny v prubéhu éasu.

Exemplar formulare se odesila elektronicky nebo v papirové formé povérené nebo strediskové
knihovné v dohodnutém terminu. Povérena knihovna vklada data knihoven, které obsluhuje, do
elektronické databaze NIPOS, vyhodnocuje ¢innost knihoven ve své plsobnosti a ze zjisténych dat
upravuje metodickou pomoc pro knihovny.

NIPOS néasledné sumarizuje data za viechny knihovny v rémci CR.
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